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CAPITULO I. FUNDAMENTOS.

Articulo 1. El presente Reglamento estd fundamentado en la mision, vision y valores del
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, reconocido y aceptado por todos los miembros
administrativos y académicos que conforman nuestra casa de estudios y es salvaguardado para su
ejecucion por el Director General del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional. Ha sido realizado
en concordancia con los lineamientos establecidos por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco, la Secretaria de Educacién Jalisco, de la Coordinacién de
Planeacion y Evaluacién Educativa, de la Direccién General de Acreditacién, Incorporacion y
Revalidacién Educativa, de la Direccion General de Control Escolar, asi como por el Reglamento de
la Ley de Educacién del Estado de Jalisco en Materia de Otorgamiento, Refrendo y Revocacién de
Incorporacion de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal.

Articulo 2. El presente reglamento tiene como obijetivo establecer la normatividad que guiara y
conciliara la libertad individual de los alumnos, maestros y todo el personal administrativo y directivo
del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, para el logro de los objetivos académico-formativos e
institucionales en un ambiente armonico para el desarrollo personal y profesional, asi como de una
productividad académica de alta calidad.

Articulo 3. Este reglamento ha de observarse en el INSTITUTO DE PSICOTERAPIA
TRANSGENERACIONAL y normatiza los procesos administrativos y académicos de posgrado.

Articulo 4. La inscripcion al postgrado mediante el pago de la inscripcidon o el pago de cualquier
colegiatura, debera hacerse posteriormente a la lectura de este reglamento, ya que, al cubrir el pago
de la inscripcion a cualquier semestre o de cualquier colegiatura de cualquier semestre, se
interpretara como un hecho inequivoco de aceptacién tacita y completa de las clausulas y
condiciones de éste reglamento, del programa y la logistica educativa que acompafia a ésta
institucion.

. La firma de aceptacion del presente reglamento o la inscripcién al posgrado por parte del
aspirante o alumno(a) de nuevo ingreso le compromete e indica que acepta en su
totalidad todas y cada una de las clausulas de éste reglamento del Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional y de su Asociacion Civil, vigente y autorizado por la
Secretaria de innovacion Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco, aplicables a todos
los programas, actividades curriculares y académicas de los planes de estudio y logistica
institucional de postgrado.

. Al Inscribirse y aceptar el presente reglamento, el alumno(a) también se compromete al
cumplimiento de todos los puntos en el referidos.

CAPITULO Il. DE LA INSTITUCION
PRESENTACION DE LA ASOCIACION CIVIL

Articulo 5. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional A.C. es una asociacion fundada
por el Mtro. Manuel Fernando Martin Contreras Hernandez, dedicada a la ensefianza y practica de las
constelaciones familiares y la psicoterapia transgeneracional sistémica, se especializa en las
N
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relaciones interpersonales de los diferentes vinculos humanos y organizacionales en sus diversas
areas de competencia.

VI.

VII.

VIII.

El nombre con que ha de ser identificada ésta asociacion civil quedo autorizado en la
Secretaria de Relaciones Exteriores con el permiso N° 1404892, expediente
200614008489, folio 0705255148002.

El acta constitutiva fue debidamente protocolizada como escritura 3405 de la Notaria
Publica numero 21 en el municipio de Zapopan, Jalisco, México. Quedé registrada en la
Direccién del Registro Publico de la Propiedad mediante su incorporacion bajo documento
N° 13 folios del 122 al 132 del libro N° 477 de la Seccidn personas juridicas de esta
oficina.

La asociacion civil tiene sus instalaciones matrices en Guadalajara, Jalisco, en su plantel
educativo denominado con el mismo nombre, a saber, Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional.

Cuenta con instalaciones gratamente funcionales, con tecnologia de vanguardia, en
donde se ha creado un espacio digno, cdmodo y protegido, adecuado para los procesos
de ensefnanza-aprendizaje.

A través de sus planes y programas de estudio de postgrado, como su Maestria en
Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones Familiares, las asesorias
privadas de pareja, familiar e individuales, sus cursos, talleres y diplomados, conferencias,
seminarios y entrenamientos experienciales que imparte, aporta su mejor esfuerzo para
facilitar el desarrollo personal y profesional humano, teniendo como obijetivo principal,
incrementar positivamente la calidad de vida relacional individual, de pareja, familiar y
social-organizacional.

“‘Pensamos que es posible cambiar y mejorar en cualquier actividad humana y en
cualquier area de nuestra vida personal y relacional, como producto del aprendizaje
vivencial del conocimiento”.

Este pensamiento es el que nos impulsa y fortalece en cada uno de los momentos del
encuentro académico profesional, inspirandonos a participar de manera comprometida y
con el firme propésito de compartir el conocimiento de forma facil, atil y disfrutable.

La Asociacion Civil es el organismo rector y propietario del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, de su plantel, sus planes académicos y los registros de
reconocimiento de validez oficial de estudios.

La asamblea general de socios la integran los miembros del INSTITUTO DE
PSICOTERAPIA TRANSGENERACIONAL A.C.; se rigen por un apoderado vy
administrador unico, dos asociados y un comisario. Determinan y velan por la realizacién
del ideario institucional y el organigrama de la institucion con sus funciones, la
contratacion del director general y demas personal, sus responsabilidades y el
cumplimiento del ideario y objetivos de los planes de estudio que ofrece, objeto por el cual
se conforma el plantel del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

PRESENTACION DEL INSTITUTO

Articulo 6.

El INSTITUTO DE PSICOTERAPIA TRANSGENERACIONAL es el nombre del

plantel con el que esta Asociacion Civil, con el mismo nombre, presta sus servicios en el area de
Educacion Superior. Este reglamento se referira a él, en algunas ocasiones como el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional, el Instituto, o con las siglas IPT.

Instituto de Psicoterapia Transgeneracional. Guadalajara, Jalisco, México. Tel. 33-33-42-68-26 / 33-31-26-00-59
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Articulo 7. El nombre de esta Institucion fue aprobado por La Secretaria de Educacion Jalisco
para impartir estudios de nivel superior de postgrado con registro de validez oficial con fecha del 25
de febrero del 2010.

l. Se otorgd al instituto el Registro de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
(RVOE) en el Acuerdo numero ESM20091402 con fecha 25 de febrero del 2009 Para la
Maestria en “Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones Familiares”
por la Secretaria de Educacion Jalisco.

. El departamento de Estadisticas de esta Secretaria de educacién le otorgé la clave de
escuela o centro de trabajo 14PSU0111U con fecha del 25 de Mayo del 2009.

lll.  Se otorgd al instituto el Registro de Validez Oficial de Estudios (RVOE) en el Acuerdo
numero ESM142019205 con fecha 02 de Septiembre del 2019 para |la
ACTUALIZACION de la Maestria en “Desarrollo Transgeneracional Sistémico y
Constelaciones Familiares” por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del
Estado de Jalisco.

IV. Se conserva la misma clave de escuela o centro de trabajo 14PSU0111U otorgado por
el departamento de Estadisticas de la secretaria de educacion con fecha del 25 de Mayo
del 2009.

V. El lema institucional de postgrado que nos identifica es: “Del Amor Que Enferma, Al
Amor Que Sana”.

VI. Ellogotipo con el que se ha de identificar la institucion es el siguiente:

£

INSTITUTO
DE PSICOTERAPIA
TRANSGENERACIONAL

VII. El Giro profesional es de educacion superior, donde se ofrecen “Soluciones Sistémicas
y Transgeneracionales con Constelaciones Familiares”.

VIIIl. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional se establece en un lugar digno donde
imparte un conocimiento de calidad, utilizando las tecnologias educativas de vanguardia
y realizando una constante evaluacion con instrumentos apropiados de los programas
que se ofertan, partiendo de las necesidades reales de los habitantes de nuestra regién
y del estado, para proponer soluciones viables y sustentables que fundadas en valores
promuevan la competitividad, la construccion de la ciudadania y la promocion del
ejercicio de la libertad que se oriente a desarrollar mejores personas con un' profundo
amor a su familia, su comunidad y a nuestra Patria.

- ]
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Articulo 8. El INSTITUTO DE PSICOTERAPIA TRANSGENERACIONAL tiene como misioén
“Ayudar a que las personas sean y vivan mejor en relaciéon a si mismas”. Esta misién fue
tomada del ideario personal de su fundador y Director General el Mtro. Manuel Fernando Martin
Contreras Hernandez y convirtiéndola en el fundamento del ideario institucional.

Asi, a través de su mision, busca facilitar el crecimiento integral del ser humano ofreciendo espacios
protegidos para su desarrollo en un ambiente calido y respetuoso, en el que también se formen
profesionales altamente capacitados con la instrumentacién de vanguardia, para difundir las
aplicaciones de las Constelaciones Familiares, sistémicas y organizacionales y la Facilitacion
Transgeneracional para el desarrollo humano. Asi mismo, ofrecemos un servicio de acompafnamiento
profesional de facilitacion privada individual y grupal en conjunto con actividades de
perfeccionamiento hacia la sociedad a través de su maestria, cursos, talleres y seminarios, sus
diplomados y especialidades, orientados al crecimiento y desarrollo personal, de pareja, familiar y
organizacional. Contribuyendo de esta manera, a formar una humanidad mas consciente de si misma
y de su capacidad de disfrutar su vida el tiempo que esta dure, aportando una educacién en la
vivencia de valores trascendentales y psicoafectivos que le permitan enaltecer su existencia en
armonia con el entorno social y natural. Impulsando la evolucién del ser humano y del planeta entero,
de modo que podamos aspirar a una sociedad global donde convivan en armonia las mas diversas
expresiones culturales e ideoldgicas, y donde se respete la naturaleza y la vida que la habita.

Articulo 9. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional en su nivel de Educacion Superior,
con base a su mision institucional, se ha trazado como sentido de existencia el forjar profesionistas
altamente preparados con fundamentos cientificos sélidamente estructurados y competencias
altamente desarrolladas, acordes a la realidad social, con una vision transgeneracional y de futuro,
con actitudes emprendedoras y de alta vocacion de servicio personal y profesional, con un profundo
compromiso social y de liderazgo, que valora y respeta la genealogia de cada comunidad y de cada
ser humano, para lo cual, a través de sus programas educativos y de investigacion ofrece estudios
profesionales de nivel superior y de postgrado altamente vanguardistas y debidamente regulados y
reglamentados por las autoridades educativas correspondientes de nuestros gobiernos estatales y
federales.

Articulo 10. Con una visidn ecléctica de trabajo y un sentido altamente respetuoso de
hermandad institucional y humana, establecemos lazos y alianzas con otras instituciones y enfoques
del desarrollo humano, difundiendo e integrando aquellos conocimientos y actividades acordes a
nuestra filosofia e ideario institucional.

Articulo 11. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, con base a su misién de “Ayudar
a que las personas sean y vivan mejor en relacion a si mismas”, formando profesionistas integros(as),
éticos(as), con una visibn humanista transgeneracional y altamente competitivas en su campo
profesional, que al mismo tiempo sean ciudadanos(as) comprometidos(as) con el desarrollo
econdmico, politico, social y cultural de su comunidad y con el uso sostenible de los recursos
naturales. Tiene como funciones:

l. La docencia, la investigacion, la asesoria psicoterapéutica privada y grupal, y la difusion
de la cultura.

Il.  Ofrece un servicio de acompanamiento profesional de facilitacion privada individual y
grupal, en conjunto con actividades de perfeccionamiento hacia la sociedad a través de

- ]
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cursos, talleres, diplomados y especialidades orientadas al crecimiento y desarrollo
personal, de pareja, familiar y organizacional.

Ill.  Aporta una educaciéon en la vivencia de valores trascendentales que le permitan
enaltecer su existencia en armonia con el entorno social y natural.

IV. Promueve el desarrollo de destrezas, habilidades y competencias que permitan al
estudiante intervenir adecuadamente ante las necesidades y conflictos que pretende
resolver.

V. Propicia un alto nivel académico a través de promover estrategias didacticas de alta
calidad y actualizacion constante de maestros, programas y metodologias educativas.

VI. Fomenta el desarrollo personal de los alumnos, maestros y otros elementos de la
comunidad educativa a través de facilitar espacios que permitan este crecimiento.

VII. Impulsa en los alumnos y en los docentes la investigacién con el rigor cientifico propio
de un investigador profesional formal.

VIIl. Estimula a los docentes a profundizar en su formacién académica.

IX. Educa basandose en el enfoque del modelo educativo constructivista experiencial de
desarrollo de competencias a través de un aprendizaje asistido por un experto.

COMUNIDAD ESCOLAR

Articulo 12. La comunidad escolar del INSTITUTO DE PSICOTERAPIA
TRANSGENERACIONAL esta conformada por el siguiente personal: Una Direccién General, que
coordina todos los departamentos; Administrativo y Contable; de Comercializacion y Marketing
Institucional; de Servicios Escolares y Control Escolar; Coordinacién Académica; Docentes;
Investigacion; Educacion Continua y Actualizacion; Mantenimiento e Intendencia; y Alumnos(as).

Articulo 13. Las actividades y nombramientos de los miembros del instituto son:

l. La Direccién General ha de estar a cargo de un titular y su nombramiento es de Director
General. Es responsable del buen funcionamiento del Instituto en todas sus areas.
Coordina y dirige a los coordinadores de todos los departamentos. Representa a la
institucion ante la sociedad y autoridades legales y competentes, es encargado de las
relaciones publicas y de crear alianzas estratégicas con otras instituciones. Vela por el
cumplimiento de la mision y valores institucionales y el logro de la visién, principios y
estrategias de la misma. Estd facultado para elegir, contratar, otorgar o derogar
nombramientos al personal directivo, docente, administrativo, de servicios escolares y
control escolar y la admisién o expulsion de los alumnos. Asi mismo, puede realizar
cualquier funcion de cualquier direccion o departamento, y en caso necesario, tomar
decisiones y acciones plenas sin opcién de ser revocadas por ningun miembro de la
institucion, salvo el apoderado o consejo de la asociacion civil denominada Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional A.C. de la que depende.

. El personal directivo lo integran los coordinadores de cada departamento y son aquellos
miembros en quienes recae la toma de decisiones para hacer cumplir los objetivos y la
mision del Instituto en su area o departamento que coordina, las relaciones (publicas y
alianzas con instancias homdlogas de otras instituciones, coordinados por ‘el Director
General.

lll.  El personal administrativo y contable esta integrado por aquellos miembros que realizan
funciones de administracion, organizacion, contabilidad y secretariado. La tramitacién de

________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Becas (en coordinaciéon con el departamento de control escolar), La Coordinacion
Administrativa ha de estar a cargo de un titular y su nombramiento es de Coordinador
Administrativo.

IV. El personal de comercializaciéon y marketing institucional lo integran aquellos miembros
que realizan funciones de comercializacién, promocion y difusion de los programas
académicos que se imparten, de crear alianzas estratégicas de difusién, promover en
conjunto con la direccion las investigaciones realizadas, ya sea en revistas arbitradas, en
internet y en otros tipos de publicaciones o medios de difusion, asi también la promocién
de actividades como conferencias, talleres, asesorias, actualizaciones, etc. y asuntos
institucionales como periodos de inscripcion, avisos a la comunidad estudiantil, horarios,
calendarios, agendas, etc. Y todas aquellas actividades que dan a conocer interna y
externamente a la institucién ante la sociedad, asi como la vinculacion y convenios con
otras instituciones. El departamento de promocién y difusion ha de estar a cargo de un
titular y su nombramiento es de coordinador de promocion y difusion.

V. El personal de servicios escolares, también denominado de control escolar, esta
conformado por aquellos miembros responsables de la administracién académica y el
control escolar de postgrado, se encargan del proceso de la documentacién oficial y
seguimiento del alumnado, inscripciones y reinscripciones, acreditacidon, equivalencias,
certificaciones, altas y bajas, Becas (en coordinacion con el departamento
administrativo), cambios de grupo o materias, Kardex y archivos individuales de los
alumnos, expedicion de documentos tales como credenciales, constancias parciales de
estudios y certificados de grado, etc. Ordenar y tener disponibles los expedientes
oficiales de control escolar para la secretaria de educacion en todas sus instancias y
niveles, relaciones documentales con los organismos oficiales de validacion de estudios
y de examen de grado, constancias y actas de titulacién, estadistica y refrendo anual de
RVOE. También participa en el proceso de la tramitacién del RVOE de nuevos planes
académicos de la institucién. El departamento de servicios escolares ha de estar a cargo
de un titular y su nombramiento es de Coordinador de Servicios Escolares.

VI. El personal de la coordinacion académica lo integran aquellos miembros que se
encargan por una parte de la logistica académica y de la didactica escolar, de los
materiales y la organizacion de los espacios para el aprendizaje, del alumnado y del
personal docente del instituto. De la conformacién del comité de graduacion y todo lo
relacionado con el aprendizaje, tesis y la parte académica del IPT. También se encargan
de la elaboracién de nuevos programas y planes de estudio de la institucién y su
tramitacion de RVOE. El departamento de la coordinacién académica ha de estar a
cargo de un titular y su nombramiento es de coordinador académico.

VII. EIl personal docente esta formado por todos los catedraticos, sinodales, asesores vy
lectores de tesis y tienen como responsabilidad la de velar por la buena marcha
académica del mismo, la transmisién de los conocimientos de los planes de estudio
vigentes, facilitar directamente los procesos de ensefanza-aprendizaje, el desarrollo de
habilidades y la formacién de las adecuadas actitudes en los alumnos para lograr en
ellos un alto nivel de desempeno profesional. Coordinados por el coordinador académico
y de control escolar.

VIIIl. El personal de investigacién lo integran los encargados de realizar investigacién formal,
de asesorar las tesis de los alumnos, de ser lectores de investigaciones o de tesis, y de
coordinar o realizar nuevas investigaciones. Coordinados por el Director General del
instituto en conjunto con el coordinador académico.
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IX. El personal del departamento de educaciéon continua y actualizacién lo conforman los
encargados de disefar e implementar cursos, talleres, seminarios y entrenamientos para
contribuir a la actualizacion y la mejora continua en su ejercicio profesional, de alumnos
y ex alumnos, supervisiones de casos y certificaciones para complementar su
aprendizaje y desempefio profesional. Pudiendo incluir en algunos casos programas con
valores curriculares aprobados por la Secretaria de Educacion Publica y/o la Secretaria
del Trabajo y Previsién Social y también, en su caso, para aumento de escalafon.
También se encuentra a cargo de la elaboracion de cursos, diplomados y talleres afin a
los ideales institucionales dirigidos a la sociedad en general, para aportar a un mejor
desarrollo social y humano. La Coordinacion del departamento de educacién continua ha
de estar a cargo de un titular y su nombramiento es de Coordinador de educacién
continua.

X.  El personal de mantenimiento lo integran las personas encargadas de mantener en
forma optima y funcional las instalaciones y los equipos que se utilizan, y trabajan en
equipo en coordinaciéon con el personal de intendencia integrado por las personas
encargadas de brindar un espacio limpio, higiénico y agradable de las instalaciones del
instituto a los alumnos, visitantes y todo el personal que labora en el. Coordinados por el
Coordinador Administrativo.

XI.  Los alumnos son las personas que ingresan, formalmente inscritas en alguno de los
programas educativos que imparte el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional
oficialmente aprobados por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado
de Jalisco (SICyT). Con el interés de formarse, prepararse y la decision libre y plena de
comprometerse tanto a un nivel personal como académico con el programa y plan de
estudios al que se inscribe.

Articulo 14. En el caso de que el INSTITUTO DE PSICOTERAPIA TRANSGENERACIONAL
funde otros centros dentro de la regidn o foraneos, previa autorizacién de la Secretaria de Educacién
correspondiente, sus directores se apegaran a los lineamientos establecidos en éste reglamento
adaptado a cada region o estado, respetando ésta estructura organizacional con las adecuaciones
necesarias para el buen funcionamiento y el logro de los objetivos institucionales y académicos.

CAPITULO Ill. DISPOSICIONES GENERALES
INTRODUCCION

Articulo 15. El presente reglamento depende de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia (SICyT), misma que por disposicion legal en el Estado de Jalisco, actualmente se encarga
de regular las instituciones incorporadas de educacién media superior y superior en el Estado de
Jalisco.

Articulo 16. El presente reglamento esta disefiado para regular todos los estudios de Educacion
Superior de Posgrado del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, tanto académicos orientados
hacia la investigacion y la generacién de conocimientos, como profesionalizantes orientados al
desarrollo de conocimientos y competencias con una alta eficiencia terminal, para el ejercicio pleno
de la disciplina en estudio.
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Articulo 17. La maxima autoridad del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional es el Director
General, quien es el encargado del logro de los objetivos institucionales, administrativos y
académicos, de la planeacién, supervision y desarrollo institucional, y el unico facultado para
establecer las politicas y toma de decisiones relativas a esta Institucion. Cuenta con el apoyo de un
coordinador académico, un coordinador administrativo, un coordinador de servicios escolares y un
coordinador de comercializacion y marketing institucional.

Articulo 18. Los planes de estudios de postgrado deberan cursarse y acreditarse en el plazo
minimo de conformidad a la duracion establecida en cada plan de estudios o0 maximo en dos afios
adicionales a dicha duracion.

Articulo 19. Los casos no previstos por este Reglamento seran resueltos por el Director General
del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, basado en el ideario institucional, los reglamentos y
manuales de procedimientos institucionales.

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS MAESTROS

Articulo 20. Los maestros(as) son las personas que ingresan formalmente a la institucion como
catedraticos(as) y tienen como responsabilidad la de velar por la buena marcha académica del
mismo, la soélida transmision de los conocimientos de los planes de estudio vigentes, facilitar
directamente los procesos de ensefianza-aprendizaje, el desarrollo de habilidades, competencias y la
formacion de las adecuadas actitudes en los alumnos para lograr en ellos un alto nivel de desempefio
profesional.

Articulo 21. Los derechos y obligaciones que a continuacién se describen estan orientados a
lograr una correcta transmisién del conocimiento y el desarrollo de competencias especificas dentro
de un marco de respeto y cuidado de toda la comunidad académica. Se vigila en especial el
establecer los vinculos relacionales que cuiden y protejan a los(as) alumnos(as) y eviten cualquier
relacion entre los(as) alumnos(as) y el cuerpo docente fuera de la relacién académica, con la finalidad
de respetar la integridad individual, de género y psicoafectiva de todo(as) y cada uno(a) de los(as)
alumnos(as).

DERECHOS
Articulo 22. Los maestros tienen los siguientes derechos:

l. Recibir un trato digno y respetuoso por parte de la institucién y del alumnado.

. Ser respaldados, fortalecidos y cuidados por parte de la institucion en cada momento de
su labor académica y profesional.

lll.  El ejercicio de su actividad en las condiciones pedagdgicas adecuadas.

IV. Percibir honorarios dignos y justos por su trabajo, acorde a la responsabilidad y la
jerarquia de las tareas que realiza, previamente acordados con la direccion general.

V. Para los casos en que se encuentren en el esquema de nédmina formal, la percepcion de
las prestaciones establecidas por la ley, sin perjuicio de otros beneficios y derechos que
legalmente le puedan corresponder, junto con el gozo de vacaciones pagadas
reglamentarias.
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VI. En el caso de honorarios asimilados en contratos por hora, debera recibir todos los
beneficios y derechos segun le corresponden a este esquema laboral.

VII. Recibir asesoria técnica y metodolégica, cursos, entrenamientos y otras modalidades de
superacion vinculadas directa o indirectamente para el buen desempefio de sus
funciones.

VIIl. Recibir el reconocimiento en su evaluacion profesoral por el trabajo realizado.

IX. Estabilidad en el cargo, categoria, jerarquia y ubicacién o destino.

X. El progresivo acrecentamiento de horas-catedra, hasta el maximo compatible.

OBLIGACIONES
Articulo 23. Los maestros tienen la obligacion de:

l. Conocer, respetar y cumplir con lo dispuesto en el reglamento y procedimientos que se
dicten para la mejor organizacion y gobierno de la ensefianza, transmitiendo los principios
éticos y morales que caracterizan al Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

. Ser profesionista en activo de las materias y la disciplina que imparte.

lll.  Respetar las normas sobre jurisdiccion y via jerarquica en lo docente, administrativo y
disciplinario.

IV. Fungir como catedraticos, sinodales, asesores y lectores de tesis segun corresponda para
la correcta graduacion de los alumnos.

V. Desempenar digna, eficaz y responsablemente las funciones inherentes a su cargo,
dominando las herramientas que se utilizan en la elaboracién de recursos de aprendizaje.

VI. Preparary disefar su clase con base al método educativo del posgrado.

VII. Preparar su clase con material expositivo de vanguardia y dinamicas experienciales
actualizadas y adecuadas a la materia que imparte. Elaborar materiales didacticos
audiovisuales, graficas y diagramas para una alta didactica académica, entregar guias y
materiales didacticos de estudio a los alumnos.

VIIl. Presentarse puntualmente para impartir su clase y respetar el horario establecido para
cada clase.

IX. Dirigirse a los alumnos con respeto y cordialidad, evitando groserias y malos tratos o
humillaciones, cuidando ante todo la dignidad humana y alta autoestima del alumno;
siempre en disposicién de ofrecer una solida orientacion, ayuda y apoyos necesarios para
un alto crecimiento y desarrollo académico del alumnado.

X.  Mantener el orden en la sala de clases y cuidar el cumplimiento de las normas para el
ingreso y uso de las mismas, cumpliendo con los horarios de entrada de los grupos y sus
tiempos maximos de tolerancia.

XI.  Revisar los trabajos de reportes de lecturas, protocolos o tareas y devolverlas, en tiempo
y forma dentro del ejercicio de la asignatura que imparte, a cada alumno, calificadas y con
orientaciones, correcciones y sugerencias de mejora.

XIl.  Aplicar, revisar y calificar examenes, entregando en tiempo y forma las calificaciones
segun lo dispuesto en el presente reglamento.

XIIl.  Motivar y estimular a los alumnos del postgrado a la adquisicion de claridad y manejo de
conceptos tedricos para el logro de una estructura sélida del conocimiento, asi como el
desarrollo de las competencias especificas de cada asignatura, propias del objetivo
académico del plan de estudios.
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XIV. Evitar conductas que propicien partidismo politico, religioso, de orientacion sexual o
filosofico, respetando el legitimo derecho de cada alumno a su libre eleccién de
pensamiento.

XV. Ampliar su cultura y su formacion pedagdégica, manteniendo actualizado su desarrollo
personal y curriculo profesional procurando su perfeccionamiento.

Articulo 24. Como normativa institucional se prohibe al profesor(a) relacionarse
sentimentalmente con ningun alumno(a). El cuerpo docente no puede establecer ninguna relacién
afectiva, intima o de amistad con los(as) estudiantes durante el desarrollo de las materias curriculares
y la duracién de la generacion activa vigente en la que imparte o a impartido clases. En caso de que
suceda, debera retirarse de sus funciones académicas.

Articulo 25. Queda prohibida toda relacién intima-afectiva extracurricular fuera de la institucién
nacida del encuentro académico entre los(as) profesores(as) con sus alumnos(as), estando al servicio
de la proteccion afectiva, fisica y sexual del alumnado institucional. En caso de que suceda, debera
retirarse de sus funciones académicas.

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 26. El alumnado lo conforman aquellas personas que ingresan, formalmente inscritas,
en alguno de los programas educativos que imparte el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional
oficialmente aprobados, inicialmente por la Secretaria de Educacion Jalisco (SEJ) y posteriormente
aprobadas su actualizacion o de nueva creacion, por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco (SICyT). Que acuden para capacitarse y conseguir un grado de
excelencia en su profesién, a través de aprendizajes significativos y de alta calidad en los estudios
que ofrece esta casa de estudios.

Articulo 27. Existen dos clases de alumnos(as) en el instituto: Regulares e Irregulares.

l. Son alumnos(as) regulares aquellos que se inscriben formalmente a la maestria
cumpliendo todos los requisitos y procedimiento de admisién, que han entregado toda su
documentacion oficial e institucional adecuadamente y ha sido cotejada por control
escolar incorporandolos legalmente y que se encuentran al corriente académica vy
financieramente.

II.  Son alumnos(as) irregulares aquellos que se inscriben formalmente a la maestria y que
por diferentes motivos no puedan, de momento, cumplir con todos los requisitos de
Control Escolar, ya sea porque les falte algun documento oficial o institucional, porque se
estén titulando de su licenciatura en la modalidad de titulacion por créditos de maestria o
no se encuentren al corriente académica o financieramente; seran alumnos irregulares
solo temporalmente mientras subsanan su situacion, condicionados a completar.toda su
documentacion faltante en el tiempo de prorroga que marque la Secretaria de Innovacién,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco (SICyT). También son alumnos irregulares
aquellos estudiante que al término del semestre acumule 1 o0 mas materias sin‘acreditar,
quedando condicionados para su reinscripcién a lo dispuesto en el presente reglamento
en lo referente a control escolar del apartado sobre reinscripciones.
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Articulo 28. Sélo pueden asistir a clases en forma regular aquellos alumnos debidamente
inscritos, al corriente en sus colegiaturas y obligaciones administrativas y académico pedagdgica, que
aparezcan en las listas de asistencia elaboradas por el departamento de servicios escolares del
instituto.

DERECHOS:
Articulo 29. Los Alumnos(as) tienen los siguientes derechos:

. Contar con un servicio amable, oportuno y de calidad por parte de la Institucion.

. Recibir sus clases con puntualidad, regularidad y profesionalismo por parte de sus
maestros(as).

Ill.  Disponer de las instalaciones institucionales adecuadas para recibir sus clases: aulas,
biblioteca, muebles, pizarrones, equipos audiovisuales, materiales didacticos y sanitarios.

IV. Recibir en todo momento un trato respetuoso, justo, digno y gentil de sus compafieros, del
personal administrativo y docente de esta Institucion.

V. Que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas e ideoldgicas, asi
como su intimidad individual y preferencia de genero.

VI.  Contar con una discrecion absoluta sobre toda la informacion que el Instituto tenga acerca
de las circunstancias personales, familiares, laborales y sociales del alumno(a).

VII. Que toda su informacion de contacto sea protegida con base al aviso de proteccion de
datos de usuarios de la institucion.

VIIl. Recibir de sus maestros al inicio de cada moddulo el programa actualizado de cada
asignatura.

IX. Recibir de la Direccién o la coordinacién académica el Cronograma de Actividades de
cada semestre.

X. Conocer las condiciones de evaluacion actualizada utilizada por sus maestros de
conformidad al plan de estudios correspondiente y al presente Reglamento.

Xl.  Recibir la credencial que lo acredite como estudiante del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, previo pago correspondiente.

XIl. Recibir informacién de su situacion académica y administrativa por parte del
departamento de Servicios Escolares.

XIll. Que el resultado de su evaluacién ordinaria sea registrara, cuando haya asistido
puntualmente, minimo al 75% de las clases programadas, a cada una de sus materias,
haya entregado la totalidad de sus reportes, tareas y presentado su actividad o examen
de evaluacion.

XIV. Tener acceso a su kardex con los datos de sus calificaciones de manera permanente y en
donde se consignen sus calificaciones al término de cada semestre.

XV. Participar en las actividades que organice la Institucién.

XVI. Recibir reconocimientos conforme a las disposiciones del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional.

XVII. Pedir al profesor(a) titular de la asignatura correspondiente la revision de examenes o
evaluaciones con las que no esté de acuerdo, cuando asi lo considere.

XVIIl.Presentar quejas y peticiones a la Direccion General o la Coordinacion Académica
respectivamente, de manera libre y respetuosamente.

XIX. Ser escuchado, recibir respuestas y soluciones por la Direccion General o la Coordinacién
Académica.
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OBLIGACIONES:
Articulo 30. Los Alumnos(as) tienen las siguientes obligaciones:

. Son obligaciones de los alumnos cumplir todas las normas, disposiciones disciplinarias y
reglamentos vigentes del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

IIl.  Respetar y ejercer el ideario institucional para el buen desarrollo de los objetivos
institucionales.

lll.  Realizar todas las actividades de aprendizaje con docente en sus clases, estudiar, hacer
reportes, tareas y realizar todas sus actividades de aprendizaje sin docente fuera de
clases, cumpliendo comprometidamente con su desempefio escolar.

IV. Cumplir y demostrar en sus acciones académicas el perfil de ingreso del posgrado.

V.  Ser puntual en sus clases, asistir asiduamente y contar con el minimo aceptable del
setenta y cinco por ciento de asistencia por cada asignatura conforme se a establecido
en los lineamientos del presente reglamento.

VI. En caso de enfermedad o problemas personales, debera notificarlo por escrito al
profesor titular con copia al Director General y presentar adjunto un justificante oficial.

VII. Tener siempre una conducta cordial y de respeto con quienes visiten a la institucion, con
los funcionarios, maestros, companeros y personal administrativo.

VIIl. Respetar las pertenencias ajenas y responsabilizarse de las propias. La Institucién no se
hace responsable de la pérdida o extravio de libros, dinero, material de trabajo, etc.

IX. El material necesario para cursar el plan de estudios debera ser adquirido por el
estudiante: Libretas, libros, plumas, borradores, equipos de computo, tabletas, etc.

X.  Esta prohibido fumar y/o consumir cualquier tipo de bebida embriagante o enervantes
dentro de las instalaciones del Centro Educativo.

XI. Debe ingresar al salén de clases sin alimentos, ni masticar chicle, esta prohibido comer
dentro del aula de clases.

XIl.  Solo puede ingresar con agua embotellada o con café o té en envases con tapa rosca o
en termos que demuestren que son antigoteo y a prueba de derrames en caidas,
invertirlo o agitacion.

Xlll. Cuidar todas las areas, mobiliario y equipo del inmueble de la instituciéon, usandolas
racionalmente y manteniéndolas en buen estado permanentemente, permitiendo su
desgaste natural por el servicio prestado.

XIV. Cumplir puntualmente con la totalidad de clases minimas, practicas y requerimientos
académicos exigidos en el programa de cada asignatura.

XV. Entregar los trabajos y tareas solicitados por los maestros, de acuerdo con los
programas y objetivos de las asignaturas, en tiempo y forma.

XVI. Es obligacién y directa responsabilidad del alumno, el informarse continuamente por las
disposiciones del instituto, el cumplir con sus deberes de entregar en tiempo y forma sus
documentos oficiales e institucionales, tareas, reportes, protocolos, examenes,
investigaciones, ensayos, etc. Asi como de cualquier otra actividad o tramite para la
obtencion de calificaciones que, en ausencia a clases del alumno, el maestro haya
comunicado al grupo. El instituto no se comunicara para recordarle de su cumplimiento.
En caso de incumplimiento, el alumno(a) reprobara la materia o materias
correspondientes.
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XVII. Respetar a sus profesores(as) manteniendo un trato digno entre ambos, cuidando ante
todo una disposicién cordial para recibir ayuda y orientaciones, en beneficio de su
aprendizaje y un alto desempefio académico.

XVIII. Seguir las indicaciones del personal académico, administrativo y de sus autoridades.

XIX. Pagar en tiempo y forma las cuotas de inscripcion, colegiatura, certificaciones, tramites
de graduacion, constancias u otros, determinados por el Instituto para su correcta
incorporacion y validacion de estudios ante el instituto y la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia (SICyT).

XX. Apegarse a las fechas de aplicacion de los examenes.

Articulo 31. Todos(as) los alumnos(as) siempre deben dirigirse a sus docentes anteponiendo a
su nombre, el prefijo de profesor(a) o maestro(a) cada vez que se dirige verbal o por escrito con algun
miembro del cuerpo docente.

Articulo 32. Como normativa institucional se prohibe a los alumnos(as) relacionarse
sentimentalmente con ningun profesor(a). La comunidad estudiantil no puede establecer ninguna
relacion afectiva, intima o de amistad con los(as) profesores durante el desarrollo de las materias
curriculares y la duracién de la generacion activa vigente en la que imparte o a impartido clases.
Protegiendo de esta manera la integridad afectiva y fisica del alumnado institucional. En caso de que
suceda, debera darse de baja de sus estudios de posgrado.

DISCIPLINA

Articulo 33. Las normas disciplinarias tienen la finalidad de permitir un mejor desarrollo del
alumno durante su estancia en clase dentro de la institucion.

l. Todos los estudiantes deben asistir puntual y regularmente a sus clases dentro del
horario establecido.

Il.  Los estudiantes deberan ingresar al saléon de clases a la hora convenida para iniciar,
teniendo 15 minutos de tolerancia, pasado este tiempo, tendran falta y la entrada podra
ser en el siguiente receso o en cualquiera de los recesos en caso del modelo intensivo
de fin de semana, teniendo la falta del periodo de clase correspondiente.

lll.  Entrar al salén de clases sin alimentos, chicles, ni bebidas gaseosas o de sabor,
pudiendo ingresar exclusivamente con agua natural embotelladla con tapa de rosca.

IV. Conservar y mantener el aula en orden y con limpieza.

V. Por el tipo de trabajo que se realiza en las facilitaciones de los talleres experienciales, se
pide al alumno un gran respeto y consideracion al trabajo de los integrantes de su grupo,
en donde debe evitar las entradas fuera del tiempo establecido y la salida del salén de
clases, asi como interrupciones de cualquier tipo, en caso de hacerlo, sera acreedor a
una sancion por parte del maestro.

VI. En el salén de clases deberan permanecer apagados los celulares y cualquier equipo de
radiocomunicacion.

VII. Durante sus clases, los estudiantes deberan evitar realizar actividades ajenas a las
mismas.

VIIl. Los estudiantes deberan mantener una actitud de respeto hacia los profesores y el resto
de sus compaferos dentro y fuera del salén de clase.
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IX.

X.

XI.

XIl.

Los estudiantes deben dirigirse a sus docentes como profesor(a) o maestro(a) segun
corresponda.

No se pueden ingresar camaras fotograficas, camaras de video, grabadoras o cualquier
aparato eléctrico o digital de filmacioén, ni realizar grabaciones o filmaciones de ningun
tipo sin previa autorizacion expresa de la direccién. La persona que sea sorprendida
tendra que abandonar las instalaciones de la institucion.

Se prohibe realizar cualquier tipo de promocién, difusidbn y/o cualquier tipo de
transaccién comercial, excepto a las instituciones o personas (que pueden ser alumnos)
autorizadas expresamente por la Direccion General. La persona que sea sorprendida
tendra que abandonar las instalaciones de la institucion. Si forma parte de cualquier
direccién o departamento de la institucién o es alumno se podra considerar y aplicar su
despido y/o baja de la institucion.

Para lo no previsto en éste reglamento ajustarse a lo especificado en el manual de
procedimientos del Instituto o a las resoluciones que la Direccion General dictamine.

SANCIONES

Articulo 34.

VII.

VIII.

IX.
X.

Articulo 35.

Las sanciones que podran aplicarse a los estudiantes, segun el caso son:

Llamada de atencion, amonestacion o apercibimiento verbal o escrita.

Sanciéon econdémica, que podra consistir en pago o reposicion del material propiedad del
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, y otros, que haya sido inutilizado o perdido,
roto o descompuesto por culpa o negligencia del estudiante.

Perdida del apoyo econémico en forma de beca.

Perdida del descuento por pronto pago o cualquier otro descuento, pago de moratorios
por retraso del pago de colegiaturas, ante el incumplimiento de sus pagos y las
normatividades sobre los pagos a la institucién.

Invalidacion de los trabajos y exdamenes realizados fraudulentamente.

Condicionamiento disciplinar o administrativo para seguir asistiendo a clases como
medida precautoria en casos de indisciplina, irrespeto al personal del instituto o al ideario
institucional.

Realizar actividades académicas y de investigacién para demostrar su originalidad,
capacidad y competencia como estudiante ante acciones indisciplinarias, de plagio,
copia de trabajos o tareas y examenes realizados fraudulentamente, por incumplimiento
e inasistencias.

Expulsién del salén de clases y/o suspension del derecho de asistir a clases por
indisciplina u ofensas al cuerpo docente.

Suspensién temporal.

Expulsién definitiva.

El incumplimiento a las demas disposiciones de este Reglamento, estara sujeto a

las sanciones que determinen la Direccion General del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 36.

Los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por la Direccion General

del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.
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PAGOS
Articulo 37. Los costos de cualquier concepto, servicio académico o administrativo estan
debidamente establecidos en los aranceles vigentes del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.
Articulo 38. El instituto de Psicoterapia Transgeneracional comunicara clara y oportunamente a

toda la comunidad estudiantil sobre los aranceles actualizados con su vigencia, y asi mismo, cuando
los haya, el cambio de costos de los mismos.

Articulo 39. Los pagos referentes a cualquier concepto de la maestria, asi como de cualquier
servicio administrativo, en cumplimiento de las normatividades fiscales, se realizaran por medio de
depdsitos bancarios en efectivo, cheques o por transferencia a la cuenta para depositar su pago del
banco correspondiente indicado por el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional para tal efecto, y
que sera proporcionado al alumno(a) por el instituto al momento de tramitar su inscripcion.

Articulo 40. Por razones de seguridad y sin excepcién, en las instalaciones del instituto, no se
reciben pagos en efectivo por concepto de inscripciones, colegiatura, moratorios y demas servicios
de los posgrados.

Articulo 41. Solo en casos especiales, previa autorizacion expresa de la Direccion General, se
podra cobrar directamente en las oficinas del Instituto de psicoterapia Transgeneracional, entregando
el recibo con los datos correspondientes para poder solicitar el comprobante fiscal correspondiente.

Articulo 42. Solo se facturara unica y exclusivamente el importe que se compruebe mediante
depdsito bancario a través de la ficha de depésito, entregada al IPT para tal efecto, Ya sea en copia,
original o escaneado. Recuérdese que no se reciben pagos en efectivo en las instalaciones del
instituto.

l. En caso de extravio del comprobante de pago (ficha de depésito) el alumno debera de
realizar por su cuenta, todos los tramites necesarios para su reposicion en el banco, si
no lo encuentra o recupera, debera de pagar su colegiatura con los moratorios que
correspondan segun la fecha del pago que realice para el mes que corresponda.

. En caso de autorizacion expresa del Director General para realizar algun pago en
efectivo dentro de las instalaciones del instituto, solo se facturara la cantidad amparada
por el recibo entregado por el Instituto y a contra entrega al momento de solicitar y recibir
la factura.

Articulo 43. El alumno(a) de la maestria en el momento de su inscripcién se compromete a:

l. Cubrir en su totalidad las cuotas vigentes y actualizadas de inscripcion semestral y
colegiaturas correspondientes al ciclo escolar que cursa, en tiempo y forma.

Il.  Cubrir el costo de aranceles institucionales vigentes de los diferentes servicios
administrativos, académicos, de servicios escolares, de educacion continua o de
cualquier otro tramite que se requiera legalmente.

Ill.  Respetar las fechas establecidas y sus vencimientos para los pagos de las cuotas.

IV. Respetar con rigurosidad la fecha limite del pago con descuento de pronto pago y en
caso de pasar de dicha fecha o anticiparse, sin excepcién y sin motivo justificado,
realizar su pago completo.
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V.  Cubrir los recargos vigentes establecidos por el instituto por moratorios en caso de
atraso en las fechas de vencimiento en los pagos de su colegiatura.

VI. Responsabilizarse de aclarar directamente ante la institucion bancaria correspondiente
cualquier error de cobro, fecha de aplicacién de sus pagos, perdidas de recibos vy
comprobantes o cualquier asunto o tramite que afecte el pago de su colegiatura o
cualquier arancel en donde el error sea de la institucion bancaria.

Articulo 44. El pago de su inscripcidon abarca los siguientes conceptos:

. Credencial, con vigencia del plan de estudios, una sola expedicién. En caso de
reposicion por extravio, dafio o robo, el alumno debera cubrir el arancel vigente.

Il.  Gastos administrativos, logisticos y de tramitacion de inscripcidén o reinscripcion.

. Apertura o actualizacion de expedientes en el Instituto.

Articulo 45. El pago mensual de su colegiatura incluye los siguientes conceptos:

l. Uso de las instalaciones del instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

. El uso de la biblioteca del instituto y del servicio de préstamo de libros de cada una de
las materias.

lll.  El uso de la sala de computo y del servicio de internet.

IV. Las consultas y revision, dentro de las instalaciones, del material didactico,
documentales, audios y videos existentes en la biblioteca del instituto.

V. La asistencia a las clases del programa y plan de estudios del posgrado
correspondiente.

VI. La obtencidén de acreditacion parcial y semestral, mediante los criterios de evaluacién y
acreditacién de cada materia del programa y plan de estudios al que se esta inscrito(a).

VII. Todos sus tramites oficiales y avances de Control Escolar. Tales como inscripcion y
reinscripcioén, reporte de calificaciones y vigencia de incorporacién, etc.

Articulo 46. En caso de existir autorizado por la Direccién General, en el plantel correspondiente,
el alumno cubrira el importe de un seguro de accidentes escolar amparandole por una cantidad en
pesos mexicanos determinada en el contrato de la pdéliza de seguro de la compafia de seguros que
se contrate, siendo comunicado adecuadamente a la comunidad estudiantil con claridad de clausulas,
deducible y condiciones generales. Aplicable solo al plantel autorizado por la Direccion General.

Articulo 47. Los pagos de inscripcién, colegiaturas mensuales y moratorios de la maestria, asi
como de cualquier otro servicio, se realizaran por medio de depdsitos bancario, en efectivo, por
transferencia o cheques a la cuenta para depositar su pago en el Banco correspondiente que el
IPT determine, que sera proporcionada al alumno por el Instituto al momento de su inscripcion.

Articulo 48. Cada alumno(a) tendra un numero de referencia personal exclusivo, proporcionado
por el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional para realizar todos sus pagos, ‘tanto de
colegiaturas, moratorios, como de los aranceles de cualquier servicio que solicite al instituto. Todos
los depdésitos bancarios de pagos de cualquier tipo que haga el alumno deberan ser referenciados,
caso contrario no seran validos para esta institucion.

Articulo 49. El(la) Alumno(a) solo puede realizar sus pagos al instituto de cualquier tipo de
arancel (colegiatura, inscripciones, moratorios, constancias, etc.) a través de este numero de
- —
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referencia personal, en caso de hacerlo con otro numero, no hacerlo o depositar sin la referencia
personal, para los fines contables administrativos, no se considerara su pago efectuado, debiendo
cubrirlo nuevamente o resolver su situacion administrativa bajo su responsabilidad y por cuenta
propia en el banco directamente, pudiendo perder el derecho al descuento por pronto pago y
cubriendo los moratorios que se generen por el retraso debido al tramite de aclaracién.

Articulo 50. Es obligacion de los(las) alumnos(a), en caso de que no tenga o desconozca su
numero de referencia personal para depodsitos bancarios, solicitarlo al departamento de Servicios
Escolares del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 51. En caso de existir un punto de venta dentro del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, el alumno podra pagar con tarjeta de crédito o debito sus pagos de colegiatura e
inscripcion y moratorios, siendo su ticket su comprobante de pago, el cual podra utilizar para solicitar
un comprobante fiscal oficial.

Articulo 52. En caso de existir algun contrato entre el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional y una o varias empresas que operen un sistema de pagos en linea y que soporte
transferencias de dinero entre usuarios y sirva como una alternativa electrénica a los métodos de
pago tradicionales como cheques y giros postales, también se podran recibir pagos de aranceles y
colegiaturas mediante este sistema.

Articulo 53. La inversién econdémica para estudiar el posgrado se realiza mediante el pago de
inscripciones y colegiaturas tal y como se indica a continuacion: Se realiza una inscripcion por cada
semestre, a saber, cuatro inscripciones en total y un pago mensual de colegiaturas, durante 24 meses
correspondientes a 24 colegiaturas en total del programa y plan de estudios de la maestria.

Articulo 54. Posteriormente, inmediatamente al terminar el programa y plan de estudios
curricular se realiza el pago correspondiente a la modalidad del seminario profesionalizante de
titulacion del posgrado que tiene una duracion de dos ciclos académicos, incluyendo dos
inscripciones y 12 pagos mensuales por concepto de colegiaturas, independientemente de que se
realice en un formato intensivo o regular, en cuyos casos se adecua la frecuencia de dichos pagos.

Articulo 55. En el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional una vez cubierto el mes o la
inscripcion o reinscripcion en curso, NO SE PERMITEN PAGOS ADICIONALES POR ADELANTADO
DE REINSCRIPCIONES O DE LOS SIGUIENTES MESES DEL PLAN DE ESTUDIOS. No se pueden
adelantar pagos de colegiaturas ni reinscripciones, por lo cual, no_hay politica de devoluciones
sobre colegiaturas o inscripciones pagadas. Solo se puede y se debe de pagar la inscripcién o
reinscripcién del ciclo escolar o del mes que se estd cursando durante sus estudios, y dicho pago
debe hacerse en los tiempos y normatividades que se establecen en el presente reglamento.

Articulo 56. Si un estudiante, indebidamente, realiza un pago por adelantado, adicional al que le
corresponde en el mes en curso, o por error realiza un pago doble de colegiatura, podra solicitar por
escrito en original, la devolucion completa de ese pago adicional al 100%, dentro del mismo mes, en
caso de no hacerlo, ese pago no se toma en cuenta para la siguiente colegiatura debiendo hacer el
pago en tiempo y forma de la colegiatura correspondiente en el siguiente mes.
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Articulo 57. Si el alumno(a) solicita la devolucién de la colegiatura que hizo por adelantado fuera
del mes en curso en que se realizd, el alumno acepta que se le descontara un 35% por los impuestos
que ese importe ya generé al instituto. Devolviéndosele la cantidad que adelanté menos el 35%.

Articulo 58. Los pagos por concepto de inscripcion, reinscripcion y/o colegiaturas se realizan
dentro de los primeros 07 (siete) dias del mes en curso y no tienen devolucion, pues ya corresponden
al periodo de clases en curso, si el alumno se da de baja o decide voluntariamente retirarse de la
maestria, no hay devolucion de los importes pues ya han generado todo el proceso administrativo,
fiscal y docente correspondiente al mes y semestre en curso.

Articulo 59. El pago de la inscripcidén al posgrado se divide en cuatro partidas y se realiza una
inicial y tres reinscripciones, cada una al inicio del semestre correspondiente, la inscripcion inicial se
realiza antes del inicio del primer semestre y las tres reinscripciones siguientes, cada una, se realiza
al inicio del semestre dentro de los 7 (siete) primeros dias naturales del primer mes del semestre que
inicia, junto con la colegiatura correspondiente de ese mes.

Articulo 60. En caso de que el alumno(a) se retire de la maestria por baja, expulsién o porque
sea dado de baja por inasistencias a clases, el importe de la inscripcidn o reinscripcion al semestre en
curso que ya se pago, y debido a que ya generod la operatividad administrativa, fiscal y docente, ese
importe NO TIENE DEVOLUCION.

Articulo 61. Para reinscribirse al siguiente semestre se cubrira el importe de reinscripcion
correspondiente previamente al tramite de reinscripcion para cada periodo semestral.

Articulo 62. El pago de las reinscripciones debera de hacerse maximo dentro de los primeros 7
(siete) dias naturales del primer mes del semestre que inicia, junto con la colegiatura
correspondiente de ese mes.

Articulo 63. La reinscripcion debera cubrirse antes de cubrir cualquier colegiatura, no
pudiéndose realizar el pago de una inscripcién o reinscripcién de manera posterior al pago de una
colegiatura.

Articulo 64. El pago por concepto de reinscripcion es semestral y la fecha limite es el 07 (siete)
del primer mes del semestre que inicia (ciclo escolar semestral), de no pagarse antes de esta fecha
limite, no podra pagar ninguna colegiatura del ciclo que inicia hasta no tener cubierta su reinscripcion,
perdiendo el descuento por pronto pago de la colegiatura correspondiente.

Articulo 65. En al caso de algun adeudo, todo abono, se aplicara primero para cubrir la
reinscripciéon que deba y posteriormente, el restante, se aplicara a abonar a las colegiaturas que
deba, aplicandose la pérdida del descuento por pronto pago de la colegiatura y, en caso de que
aplique, los moratorios correspondientes.

Articulo 66. En caso de realizarse un solo pago al inicio del semestre, el finstituto
automaticamente tomara la parte correspondiente o proporcional hasta completar la inscripcién'y se
dejara como crédito a favor la parte restante para el pago de la colegiatura del mes en curso, hasta
que sea cubierta la parte faltante de la colegiatura correspondiente, aplicandose las normativas de
descuentos y moratorios que se describen en el presente reglamento.
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Articulo 67. La inscripcion o reinscripcién a cada ciclo escolar no tiene ningun tipo de descuento
ni tampoco es considerada en los porcentajes de becas otorgados.

Articulo 68. En caso de no cubrir la inscripcién correspondiente, el alumno(a) no podra asistir a
clases ni ser inscrito(a) o reinscrito(a) en Control Escolar de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia (SICyT), ni aparecer en listas de asistencia. También en caso de que el alumno(a) no
tenga su reinscripcion pagada, el maestrante perdera todos sus derechos como alumno(a).

Articulo 69. El pago del posgrado se realiza mediante el pago de una colegiatura mensual y se
divide en veinticuatro partidas distribuidas en cuatro ciclos escolares, realizandose el pago de una
colegiatura al inicio de cada mes de los meses que componen cada ciclo escolar, a saber, seis meses
por ciclo escolar.

Articulo 70. El pago de las colegiaturas debera de hacerse dentro de los primeros 7 (siete) dias
naturales de cada mes.

Articulo 71. Cada colegiatura corresponde al pago por completo del mes en curso que inicia a
estudiar, independientemente del médulo o materia que esté estudiando. Es decir, los pagos no son
por materia, sino por mes de estudios, pudiendo existir el inicio o final de alguna materia durante un
mismo mes. Por ello, una vez iniciado el mes, independientemente de que materia esté cursando,
debera pagarse el mes completo.

Articulo 72. La colegiatura empieza a correr desde el dia 01 (primero) natural del mes,
independientemente si ese dia cae en domino, en vacaciones o dia feriado.

Articulo 73. No hay pagos por adelantado de colegiaturas, cualquier pago adicional en el mes o
doble colegiatura por error no se toma en cuenta para la siguiente colegiatura debiendo hacer el pago
en tiempo y forma de la colegiatura correspondiente en el siguiente mes.

Articulo 74. En los casos de pagos dobles por error la devolucidn del importe adicional seguira
las normatividades establecidas en la politica de devoluciones del presente reglamento.

Articulo 75. En caso de que el alumno(a) se retire de la maestria por baja, expulsién o porque
sea dado de baja por inasistencias a clases, el importe del mes en curso que ya se pago, y debido a
que ya genero la operatividad administrativa, fiscal y docente, ese importe NO TIENE DEVOLUCION.

Articulo 76. Descuento por pronto pago: la colegiatura mensual, dentro de los primeros 7
(siete) dias naturales de cada mes, tiene automaticamente un descuento del 10% (diez por ciento)
por pronto pago del valor normal vigente, solo si se realiza el pago dentro de los primeros 7
(siete) dias naturales de cada mes segun el mes correspondiente en curso.

Articulo 77. Para aplicar el descuento por pronto pago, solo y exclusivamente, se tomara en
cuenta unicamente la fecha del sello de recepcién del banco en su ficha de depdsito o la fecha de
aplicacion de la transferencia bancaria en la cuenta del instituto. Si el alumno(a) paga en un dia
feriado, festivo o0 en fin de semana, aun dentro de los siete dias naturales del mes, pero su
acreditaciéon en el banco se realiza hasta el dia habil inmediato siguiente y esa fecha pasa de los 7
(siete) primeros dias naturales del mes, automaticamente ya NO aplicara ni tendra el descuento por
pronto pago de ese mes.

________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Articulo 78. Igualmente, en el caso de realizar el pago de la colegiatura mediante una empresa
de pagos en linea autorizada por el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, se tomara en cuenta
Unicamente la fecha de acreditacion en que la empresa deposite dicho importe a la cuenta del
instituto, tiempo que normalmente es de tres dias habiles, debiendo cuidar el alumno(a) de que la
aplicacion de su pago quede dentro de los 7 (siete) primeros dias naturales del mes, si la fecha de
aplicacion pasa de los 7 (siete) primeros dias naturales del mes, automaticamente ya NO aplicara ni
tendra el descuento por pronto pago de ese mes.

Articulo 79. La fecha limite para cubrir |as colegiaturas y obtener el descuento por pronto pago
es el dia 07 (siete) natural de cada mes. Si la fecha de aplicacion bancaria del pago de su
colegiatura, independientemente del medio que el alumno utilizo para realizar su pago, es posterior a
los 7 (siete) dias naturales del mes en curso, el(la) alumno(a) debera pagar la parte proporcional
dentro de los siguientes dias restantes del mes y justo antes del dia ultimo de ese mes en curso.

Articulo 80. Vigencia del periodo de descuento por pronto pago: Debido a que no hay pagos
por adelantado de colegiaturas o de reinscripciones y a las regulaciones fiscales que rigen al régimen
fiscal del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, el periodo de vigencia del descuento por pronto
pago es exclusivamente, sin excepcion alguna, del dia natural 01 (primero) al dia natural 07 de
cada mes, si se paga fuera de este periodo ya sea antes o0 después se pierde el descuento por
pronto pago y debera de pagar su colegiatura al valor normal vigente sin descuento. Este periodo de
vigencia incluye los puentes, dias festivos o fines de semana. Si el alumno(a) realiza el pago de la
siguiente colegiatura a finales del mes inmediato anterior (dias 30 o 31 del mes anterior) o posterior al
dia 07 (siete) natural no se aplica el descuento por pronto pago, debiendo cubrir el importe de la
colegiatura normal sin descuento en el transcurso del mes correspondiente. No hay pagos por
adelantado de coleqgiaturas, ni por un dia antes.

Articulo 81. Las fechas limite para el descuento por pronto pago son inamovibles: Si la
fecha limite de vencimiento para su descuento por pronto pago del mes correspondiente para hacer
su transferencia o depdsito bancario cae en fin de semana (sabado o domingo) o dia inhabil (puentes,
suspensiones, etc.), debera pagar a mas tardar el dia habil inmediato anterior, ya que la fecha NO
se recorre al siguiente dia habil posterior al fin de semana o dia inhabil en que caiga la fecha de
vencimiento. Si_paga su colegiatura después del dia inhabil, el(la) alumno(a) debera pagar su
mensualidad con el valor completo que le corresponde a esa colegiatura sin descuento por pronto
pago, o si es el caso, los intereses moratorios que le correspondan segun la fecha en que realice su

pago.

Articulo 82. Cobranza por omisiéon. Cuando el alumno(a) pague fuera del periodo de vigencia
del descuento por pronto pago, debera realizar el pago con el valor completo de la colegiatura
vigente, en caso de no hacerlo de esa manera el proceso de cobranza y pago se aplican de la
siguiente manera:

l. En el caso de depdsitos referenciados a la cuenta (con niumero de referencia personal)
se aplican y se pagan en el mismo banco por iniciativa del alumno(a).

. En el caso de que el alumno(a) no haga el pago a valor completo de la colegiatura sin
descuento, al entregar su comprobante de pago de la colegiatura mediante correo
electronico, mensaje electrénico o en fisico directamente en las oficinas del Instituto de
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Psicoterapia Transgeneracional y el personal administrativo, al revisar el sello bancario
que aparece en la ficha del depdsito bancario o la acreditacion de la transferencia en la
cuenta del instituto, detecta que el pago se realizé o se acredité con fecha posterior o
anterior al periodo de vigencia del descuento por pronto pago, contactara con el
alumno(a) y se le indicara el monto faltante para completar el pago de su colegiatura a
valor completo vigente y la fecha limite para pagarlo. Para que posteriormente el alumno
pase a realizar el pago en el banco correspondiente.

lll.  Igualmente sucedera, en caso de que se detecte el retraso del pago en el estado de
cuenta del instituto en fechas posteriores, incluso en los meses siguientes del ciclo
escolar o mediante cualquier forma demostrable, el personal administrativo del instituto
al detectar que el pago se realizé o se acreditd con fecha posterior o anterior al periodo
de vigencia del descuento por pronto pago, contactara al alumno(a) y le indicara el
monto faltante para completar el pago de su colegiatura a valor completo vigente y la
fecha limite para pagarlo. Y posteriormente el alumno pasara a pagar en el banco
correspondiente.

Articulo 83. Pago de colegiatura completa (normal sin descuento por pronto pago): A partir del
dia 08 (ocho) natural de cada mes, sin excepciones, la colegiatura debera ser cubierta con el valor
completo vigente establecido para el ciclo escolar en curso.

Articulo 84. La fecha limite del pago de la colegiatura normal (sin descuento por pronto pago) es
el dia ultimo de cada mes en curso, ya sea el dia 30 o0 31 segun corresponda el fin del mes en curso.

Articulo 85. En caso de realizar algun abono o hacer pagos parciales de la colegiatura del mes
en curso, si llega la fecha limite para obtener el descuento por pronto pago y solo hay una parcialidad
incompleta de la colegiatura correspondiente, se perdera el derecho del descuento por pronto pago,
debiéndose cubrir la colegiatura normal sin descuento.

Articulo 86. Si se realiza un abono a la colegiatura del siguiente mes por adelantado, incluso
unos dias antes del mes siguiente, este abono NO aplica a la colegiatura con descuento por pronto
pago, perdiendo automaticamente el descuento por pronto pago de la colegiatura, aunque se
complete dentro de los 07 primeros dias naturales. No hay pagos de abonos por adelantado de
colegiaturas siguientes, ni por un dia antes del fin de mes.

Articulo 87. Errores bancarios o perdida de recibos: En caso de existir algun error bancario,
perdida de comprobante de pago por parte del alumno(a) o discrepancia en los registros de aplicacion
de algun pago al instituto, el alumno(a) es responsable de aclarar directamente ante la institucion
bancaria correspondiente cualquier error de cobro, fecha de aplicacion de sus pagos, perdidas de
recibos y comprobantes o cualquier asunto o tramite que afecte el pago de su colegiatura o cualquier
arancel en donde el error sea de la institucién bancaria. Debiendo, el alumno(a), de pagar al.instituto
el importe correspondiente en tiempo y forma mientras realiza cualquier aclaracion bancaria y en los
casos que corresponda, pagar perdiendo el descuento por pronto pago o cubrir los moratorios
correspondientes.

Articulo 88. En los casos en los que el alumno pueda demostrar y aclarar en su favor cualquier
pago realizado y que se tramitd por alguna aclaracion, una vez obtenido el resultado favorable, el
pagé demostrado a favor, sera aplicado como crédito a su favor para la siguiente colegiatura
|
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incluyendo a su favor los moratorios pagados, pero NO asi el descuento por pronto pago. Todo
descuento por pronto pago se pierde durante cualquier aclaracion bancaria de pago.

Articulo 89. En periodo de examenes, el alumno(a), debera estar al corriente de sus colegiaturas
para tener derecho a los mismos y lo mismo aplica para poder recibir calificacién final semestral de
cada materia al final del ciclo escolar.

Articulo 90. Todo aquel estudiante que acumule 2 (dos) mensualidades sin cubrir, causara
suspension administrativa temporal no pudiendo presentarse a clases ni tener acceso a la
plataforma educativa, sin responsabilidad para la Institucion por la pérdida del alumno(a) del médulo
en curso, reprobar asignaturas y todo lo estudiado durante el periodo de adeudo, en cuyo caso el
alumno tendria que volver a cursar las materias correspondientes, pagando la mensualidad
correspondiente y ajustandose a la reglamentacion del minimo de materias reprobadas para poder
pasar al siguiente semestre.

Articulo 91. Cargos moratorios: La fecha limite para cubrir la colegiatura vigente (sin
descuento por pronto pago) de cada mes es el dia 30 o 31 de cada mes segun el numero de dias
que tenga el mes en curso. A partir del primer dia natural del mes inmediato siguiente, se considera el
mes inmediato anterior como colegiatura vencida.

Articulo 92. En caso de retrasos en el pago de las colegiaturas se aplicaran un 10% adicional
por intereses moratorios, a partir del primer (01) dia natural del mes inmediato siguiente al mes
vencido adeudado sobre el valor normal de la colegiatura vigente.

Articulo 93. Para determinar si el pago se realizd6 dentro del mes correspondiente, solo y
exclusivamente, se tomara en cuenta unicamente la fecha del sello de recepcién del banco en su
ficha de depdsito o la fecha de aplicacién de la transferencia bancaria en nuestra cuenta bancaria. Si
el alumno(a) paga en un dia feriado, festivo o en fin de semana, aun dentro de los 30 (treinta) o 31
(treinta y un) dias naturales del mes, pero su acreditaciéon en el banco se realiza hasta el dia habil
inmediato siguiente y esa fecha pasa de los 30 (treinta) o 31 (treinta y un) dias naturales del mes,
automaticamente se le aplicaran intereses moratorios de ese mes inmediato anterior vencido.

Articulo 94. Igualmente, en el caso de realizar el pago de la colegiatura mediante una empresa
de pagos en linea autorizada por el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, se tomara en cuenta
Unicamente la fecha de acreditacion en que la empresa deposite dicho importe a la cuenta del
instituto, tiempo que normalmente es de tres dias habiles, debiendo cuidar el alumno(a) de que la
aplicacion de su pago quede dentro de los 30 (treinta) o 31 (treinta y un) dias naturales del mes, sila
fecha de aplicacion pasa de los 30 (treinta) o 31 (treinta y un) dias naturales del mes,
automaticamente se le aplicaran moratorios de ese mes inmediato anterior vencido.

Articulo 95. En caso de contar con varios meses vencidos de adeudo, se aplicara al momento
de pagar, un 10% de intereses moratorios por todo el adeudo acumulado de colegiaturas vencidas
segun el valor vigente (y sin descuento por pronto pago).

Articulo 96. Cobranza por omision. Los porcentajes de intereses moratorios se aplican y se
pagan de la siguiente manera:
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l. En el caso de depdsitos referenciados a la cuenta (con nimero de referencia personal)
se aplican y se pagan en el mismo banco por iniciativa propia del alumno(a).

. En caso de no hacerlo el alumno(a), al entregar su comprobante de pago de la
colegiatura mediante correo electronico, mensaje electrénico o entregarlo en fisico
directamente en las oficinas del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional y al revisar
el sello bancario que aparece en la ficha del depdsito bancario o la acreditacion de la
transferencia en la cuenta del instituto con fecha posterior a la fecha limite del fin de
mes, el personal administrativo del instituto al detectar el retraso en fecha del fin de mes,
se contactara con el alumno(a) y se le indicara el monto de moratorio, fecha limite para
pagarlo y posteriormente pasara el alumno a depositarlo en el banco correspondiente.

lll.  Igualmente sucedera, en caso de que se detecte tardiamente el retraso del pago en el
estado de cuenta del instituto en fechas posteriores, incluso varios meses después o
mediante cualquier forma demostrable, el personal administrativo del instituto al detectar
el retraso de pago y fecha limite de pago rebasada, contactara al alumno(a) y le indicara
el monto de moratorio contando a partir de la fecha de retraso detectada, junto con la
fecha limite para pagarlo y posteriormente el alumno pasara a depositarlo en el banco
correspondiente.

Articulo 97. Una vez hecho el depdsito en el la institucion bancaria de su adeudo con los
moratorios correspondientes o en caso de que aplique, solo de los moratorios que adeude, el
alumno(a) podra canjear la ficha bancaria por el recibo oficial (factura) del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional; La fecha considerada para la facturaciéon correspondera a la fecha del momento
del canje de la ficha y se asentara como referencia en el concepto la fecha de depésito de la misma.

Articulo 98. Facturacién: Una vez hecho en el banco indicado por el instituto el depdsito
referenciado de su inscripcién, colegiatura, moratorio o de cualquier servicio institucional, el alumno
que asi lo requiera, tendra que cambiar la ficha bancaria por una factura oficial del Instituto de
psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 99. Solo se facturan pagos solicitados de manera expresa y dentro del mes en curso,
una vez pasado el mes NO se realizaran ninguna factura del mes inmediato vencido ni de meses
anteriores.

Articulo 100.  Solo se facturara unica y exclusivamente el importe que se compruebe mediante
depdsito bancario a través de la ficha de depdsito o transferencia bancaria, entregada al instituto para
tal efecto, ya sea en original, copia legible y completa o escaneado. Recuérdese que no se reciben
pagos en efectivo en las instalaciones del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 101.  En caso de extravio del comprobante de pago (ficha de depésito o transferencia) el
alumno(a) debera de realizar directamente ante la institucién bancaria correspondiente 'y por su
cuenta, todos los tramites necesarios para su reposicion. En caso de no encontrarlo o recuperarlo
debera de pagar nuevamente su colegiatura, y si es el caso, con el valor de colegiatura sin descuento
de pronto pago y con los moratorios que correspondan segun la fecha nueva en que realice el pago
para el mes que corresponda por este tramite, sujetandose a todo lo dispuesto en el presente
reglamento en la seccion de pagos.
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Articulo 102. La fecha considerada para la facturacion correspondera a la fecha de emision de la
misma y debera de ser solicitada dentro del mes en curso en que se realiza el pago que se solicita
para su facturacion.

. En el caso de depositarse pagos de moratorios en fecha diferente del depésito de la
colegiatura, si esa ficha se presenta al mismo tiempo que la ficha del pago de la
colegiatura, se incluiran los moratorios y la colegiatura en la misma factura asentandose
en el concepto la descripcién de pago de colegiatura.

. En caso de canjearse en fechas diferentes los pagos de moratorios de las de la
colegiatura, se elaboraran facturas independientes, asentdandose en el concepto la
descripcion de pago o abono de colegiatura.

Articulo 103.  Politica de devoluciéon: Debido a que no se admiten pagos por adelantado en el
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, se establecen las siguientes normatividades en relacién
al tema de devoluciones econdémicas:

l. Sin  excepcién, No se hacen devoluciones de colegiaturas, inscripciones o
reinscripciones ya que estas corresponden justo al mes en curso que se esta recibiendo
todo el servicio académico y administrativo para que el(la) estudiante realice sus
estudios.

. Si un estudiante, realiza indebidamente un pago por adelantado, adicional al que le
corresponde en el mes en curso, o realiza, por error, un pago doble de colegiatura,
podra solicitar la devolucién completa de ese pago adicional al 100%, dentro del mismo
mes.

lll.  En caso de que el alumno(a) no solicite la devolucion del pago adicional, si el alumno(a)
solicita la devolucién de la colegiatura que hizo por adelantado fuera del mes en curso
en que se realizd, el alumno acepta que se le descontara un 35% por los impuestos
fiscales que ese importe ya generd al instituto. Devolviéndosele la cantidad que adelantd
menos el 35%.

IV. Tampoco se hacen devoluciones por el pago de servicios escolares o administrativos
solicitados y que ya se encuentran en proceso de ejecucion.

V. Para los apartados de lugar por los(las) aspirantes, se establece claramente en la
publicidad que, las cuotas de reservado de lugar no tienen devolucion e igualmente las
promociones que incluyen descuentos, becas o colegiaturas por adelantado como parte
de la inscripcion inicial tampoco tienen devolucion, informandose en todos los casos,
como parte de la misma publicidad promocional de los grupos de posgrado en
formacion.

VI. Solo en los casos especiales, en que el IPT, por alguna razén, no dé apertura al grupo
en formacion promocionado, en esos casos hara depdsitos para devoluciones a quienes
se hayan inscrito, devolviéndoles, previo comprobante de pago presentado, el importe
total del apartado o promocioén pagada.

VIl. Para hacer la devolucién de apartados o inscripciones, en los casos especiales que no
se haya aperturado el grupo promocionado, el(la) aspirante proporcionara un numero de
cuenta bancaria a su nombre para que en dicha cuenta el instituto realice el depdsito del
importe total comprobado como anticipo de inscripcidn, y aceptando el(la) aspirante que
dicho recibo de depdsito bancario o copia simple del mismo, sirve, para cualquier
proceso legal, como recibo oficial comprobante del pago de su devolucién.
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VIIl. El alumno acepta que, Toda devolucién se realiza mediante cheque para depésito en
cuenta bancaria y se considera como recibo comprobante de la devolucién la ficha de
deposito bancaria. Sin excepcién, NO se hacen devoluciones en efectivo ni en las
instalaciones del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

IX. Exclusivamente se admite que el(la) aspirante o el(la) alumno(a) presente la cuenta
bancaria de un tercero, solo cuando el(la) aspirante o alumno(a), personalmente
entregue una carta debidamente firmada y con huella digital de pulgares e indices o
mediante carta notariada, proporcionando todos los datos de la cuenta del tercero por
él(ella) autorizado, liberando el(la) aspirante o alumno(a) en ese momento al Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional por la pérdida de sus importes en dicha cuenta una vez
ya depositados, y aceptando que el recibo de depdsito bancario o copia simple del
mismo sirve, para cualquier proceso legal, como recibo y comprobante oficial del pago
de su devolucion hecho por el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

X. Pasado el periodo de inscripcion o reinscripcién que termina al inicio del mes de clases,
y el alumno(a) no se presentd a clases, no podra solicitar la devolucién de sus pagos
realizados y si en cambio quedara debiendo el mes en curso al que se inscribié y que no
haya cubierto la colegiatura.

XI. Asista o no el alumno(a) a clases, una vez iniciado el més en curso que ya pago, no se
haran devoluciones por ningun concepto de colegiatura o inscripcion de ese mes en
curso, ya que aun pese a su inasistencia la logistica académica, fiscal y administrativa
del mes en curso ya se realizd. No hay pagos por adelantado de colegiaturas, ni por un
dia antes.

Articulo 104. En caso de que, por alguna razén, un grupo ofertado por el IPT al que se inscribid
un alumno(a) no se abra en ese ciclo escolar o se posponga por falta de aforo para el siguiente ciclo
escolar, siendo responsabilidad del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional la no apertura del
nuevo grupo de maestria, el alumno(a) podra solicitar el regreso de su inscripcion y de su colegiatura,
siendo devueltos al 100% (cien por ciento) sin menoscabo para el alumno de nuevo ingreso.

Articulo 105. En caso que los efectos de la inflacidn o por cualquier otra circunstancia originen
aumento en los costos y gastos de operacién de la Institucion, el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional se reserva el derecho de ajustar las colegiaturas en forma porcentual cada
semestre.

Articulo 106.  El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional comunicara a toda la comunidad
estudiantil, de manera oportuna, minimo un mes antes del nuevo periodo de reinscripcién, el aumento
de la colegiatura mensual. Y en los casos que también aplique, el aumento de la reinscripcion
semestral.

Articulo 107.  Siempre con la finalidad apoyar a sus alumnos(as), el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional mediante la autorizacion expresa del Director General, en casos especiales, bien
justificados y mediante carta de solicitud escrita y firmada en original de parte del alumno(a), podra
ayudar a los alumnos(as) por un periodo de tiempo limitado, durante algun ciclo escolar, en
permitirles el pago de su colegiatura con descuento por pronto pago fuera del tiempo de vigencia, e
incluso, en dispensarles el pago de moratorios, siempre y cuando hagan su solicitud en tiempo y
forma, especificando su propuesta de pago, explicando su situacién y 10 dias habiles antes de inicio
del mes e incurrir en retrasos de pagos.
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l. Para que el alumno(a) pueda recibir este apoyo debe de estar al corriente en sus pagos y
solicitar la ayuda, justo cuando surge su necesidad, evitando atrasarse en el mes
inmediato siguiente.

Articulo 108. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional no podra retener documentos
personales ni antecedentes académicos por falta de pago del alumno(a).

BECAS

Articulo 109. EIl Instituto de Psicoterapia Transgeneracional otorga ayuda en forma de
porcentaje de beca a las personas que por su situacién econémica se encuentran en desventaja para
realizar estudios superiores y de posgrado, apoyandoles de esa manera para que continien adelante
con su formacion académica profesional.

Articulo 110. Entendemos por beca: un apoyo financiero en forma de un porcentaje de
descuento en la colegiatura mensual para que el estudiante con limitaciones econémicas pueda
ingresar, continuar o concluir sus estudios y no se detenga por esta carencia.

Articulo 111. El instituto de psicoterapia transgeneracional se apegara a lo establecido en el
acuerdo administrativo vigente, emitido por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del
Estado de Jalisco (SICyT), mediante el cual se establecen las bases para el otorgamiento de Becas
Académicas. Se regira por él y lo dara a conocer oportunamente a la comunidad educativa.

Articulo 112. Ningun alumno becado serd objeto de discriminacion, maltrato, sefalamientos,
asignacion de tareas que no correspondan a su calidad de estudiante, o de algun otro tipo de
presiones psico-afectivas que le puedan producir emociones negativas limitantes o que afecten en su
rendimiento escolar por parte de esta institucion educativa. Para cualquier afeccién al alumno(a),
derivada del otorgamiento de la beca, el alumno(a) en cuestion, debera presentar su queja por escrito
a la Direccion general, quien vigilara en todo momento que se cumpla con el buen trato, los derechos
y responsabilidades del alumno(a) y el cuidado de la dignidad del alumno(a) becario, exactamente
igual a la de cualquier alumno(a) de la institucion.

Articulo 113.  La Comision Escolar de Becas sera la responsable de la gestidn, investigacion y
decision del otorgamiento de becas y sus respectivos porcentajes.

Articulo 114.  Con la finalidad de asegurar que la ayuda realmente llegue a las personas que en
verdad necesitan un apoyo para realizar sus estudios, para el otorgamiento de beca se tomaran en
cuenta los ingresos familiares del solicitante en el mismo domicilio (esposo 0 esposa, hijos e hijas y
demas familiares, etc.), también los adicionales si los hay (apoyos sociales, becas adicionales
laborales, bienes y herencias, etc.) y no solo personales del aspirante solicitante de porcentaje de
beca. También se toma en cuenta el estilo de vida, cédigo postal del domicilio y los gastos y tipos de
gastos que el aspirante a beca realiza. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional en verdad
desea ayudar a quien realmente lo necesita.

Articulo 115.  Las becas seran negadas para quien entregue la la solicitud incompleta o no siga el
procedimiento descrito en este reglamento o que su situacion personal no se encuentre en desventaja
socioecondmica o que proporcione informacion falsa o que tenga subsidios adicionales aun fuera de
N
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su domicilio o no pueda comprobar los datos que refiere o haya inconsistencias en la solicitud de
beca o en la documentacién con la que acompana su solicitud de beca.

Articulo 116. Las becas otorgadas por el plantel como prestacién para sus maestros y demas
trabajadores del propio Instituto de Psicoterapia Transgeneracional No formaran parte del porcentaje
minimo que establece la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 117.  La vigencia de las becas sera semestral (ciclo escolar). No podran suspenderse ni
cancelarse durante el ciclo para el cual fueron otorgadas; a menos que el estudiante incurra en
alguna de las faltas y se apliquen las sanciones que menciona el presente Reglamento.

Articulo 118.  Los porcentajes de becas NO son retroactivos y aplican a partir de la fecha en que
son aceptados.

Articulo 119.  El alumno solicitante de porcentaje de beca debera demostrar mediante la
documentacion necesaria que tiene necesidad de recibir ayuda financiera en forma de beca.

Articulo 120. El tramite de solicitud de beca debera realizarse maximo con 30 dias de antelacion
al inicio de clases del primer ciclo escolar (primer semestre).

Articulo 121. El Instituto tiene la facultad de practicar un estudio socioecondémico, previo a la
autorizacién de la beca, en donde, en conjunto con la documentacion recibida, el instituto estimara el
porcentaje de beca apropiada para el alumno solicitante.

. Los gastos del estudio socio-econdmico que la investigacién pertinente implique y que
podra ser realizada por los servicios de un organismo externo al instituto, seran cubiertos
por el alumno solicitante de beca, dicho pago serd exclusivo para el estudio socio-
econdmico y no sera reintegrable en caso de ser o no ser aceptada la beca. El Instituto
de Psicoterapia Transgeneracional no percibe ningun beneficio por éste pago.

Articulo 122. El solicitante debera realizar, un mes antes de iniciar clases de primer semestre, el
siguiente procedimiento para solicitar una ayuda financiera en forma de porcentaje de beca:

l. Llenar y entregar, en original, la solicitud de ingreso. (El formato lo proporciona el
Instituto via mail, descargandola de su pagina web o directamente en las oficinas del
instituto).

Il.  Leer plenamente el reglamento vigente y firmar la hoja de aceptacion y acatamiento total
de conformidad (Requisito para tener una entrevista de admisién).

lll.  Asistir a la entrevista de admisién con la coordinacién académica o de admision de la
maestria.

IV. Firmar la liberacion de responsabilidades y la aceptacion de video filmaciones
académicas para uso exclusivo académico y promocional.

V. Recibir carta de aceptacion de ingreso a la maestria. Se otorga finalizando la entrevista.
VI. Pagar el importe de su inscripcién o apartado de lugar para el primer semestre. (no hay
devolucion en caso de que el aspirante no acepte el porcentaje de beca otorgado).

VII. Entregar sus documentos completos de inscripcidn al departamento de Servicios
Escolares para formalizar su inscripcion al Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

- ]
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VIIl. El aspirante, finalizada su entrevista de admisién, con su carta de aceptacion, pagada su
inscripcion al primer semestre y con su inscripcién formal completa, solicita cita para la
entrevista con el representante de la comision especial de otorgamiento de becas.

IX. Solicitar y llenar en original la solicitud oficial de becas (El formato lo proporciona el
Instituto via mail, descargandola de su pagina web o directamente en las oficinas del
instituto).

X.  Reunir toda la documentacién requerida para acompafar su solicitud de beca (Dicha
documentacion requerida se describe cual es en la misma solicitud de beca).

XlI.  Cubrir los gastos del estudio socio-econdmico que la investigacién pertinente implique y
que podra ser realizada por los servicios de un organismo externo al Instituto, dicho
pago sera exclusivo para el estudio socio-econdmico y no sera reintegrable en caso de
ser 0 no ser aceptada la beca. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional no percibe
ningun beneficio por este pago.

XIl.  Presentar la solicitud de beca llena en su totalidad sin tachaduras ni enmendaduras, con
datos actuales y veraces, anexando toda la documentacién comprobatoria que en la
solicitud de beca se indique y el recibo de pago del estudio socioecondmico
correspondiente. Si la solicitud no esta llena en su totalidad, la documentacién o los
requisitos estan incompletos, el tramite de beca se suspende inmediatamente.

XIll. Concertar la cita para la realizacion del estudio socioeconémico en su domicilio particular
y/o en su empresa u oficina si fuere necesario.

XIV. Aguardar el dictamen del porcentaje de beca otorgado.

XV. Recoger en el IPT o recibir via correo electronico el resultado de su solicitud, en el cual
se le entregara la respuesta por escrito a su solicitud de beca a mas tardar una semana
antes de iniciar el semestre correspondiente de la maestria.

XVI. Una vez recibido el resultado del porcentaje de beca otorgado, si es de su satisfaccion y
decide ingresar, realizara su pago de colegiatura correspondiente segun el porcentaje de
beca otorgado.

XVIIl. Presentarse a clases formalmente, disfrutando avanzar en su formacién profesional.

Articulo 123. En los casos especiales, autorizados expresamente por la Direccion General, todo
el tramite de solicitud de beca podra realizarse sin hacer el pago de inscripciéon o faltando algun
documento para su inscripcion plena, tal y como se menciona en el presente reglamento sobre los
alumnos irregulares inscritos.

Articulo 124. Todo aspirante o alumno(a) que no acepte el porcentaje de beca otorgado, puede
darse de baja voluntariamente, apegandose a lo establecido para los tramites de baja voluntariay a la
politica de devoluciones institucional.

Articulo 125. Una vez otorgada la beca, esta no podra ser transferida a ninguna persona distinta
al beneficiario.

Articulo 126.  Si la beca no es utilizada inmediatamente para el semestre que fue otorgada, esta
quedara cancelada automaticamente y no podra ser renovada.

Articulo 127.  El alumno(a) becado hara los pagos de su colegiatura con beca mediante depésitos
referenciados empleando el numero de referencia que el instituto de Psicoterapia Transgeneracional
le otorgd para sus depdsitos o traspasos bancarios y debera igualmente sujetarse a todo lo dispuesto
en el presente reglamento.

- ]
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Articulo 128. Descuento adicional institucional denominado Beca Inteqgrada: Para los
educandos que resulten seleccionados como becarios, una vez otorgada la beca y determinado el
correspondiente porcentaje de beca autorizado, procederan a cubrir la mensualidad de colegiaturas
segun el monto correspondiente, gozando de los beneficios institucionales del descuento por pronto
pago de la siguiente manera:

l. El alumno becado, procedera a cubrir su colegiatura con el porcentaje de beca obtenido,
teniendo el beneficio adicional de obtener el descuento por pronto pago del 10% sobre el
monto de su beca aceptada si paga dentro del periodo de vigencia institucional del
descuento por pronto pago del dia 01 (primero) al dia 07 (siete) de cada mes.

Il. A este proceso de hacer un 10% descuento adicional al porcentaje de beca se le
denomina Beca Integrada.

lll.  El descuento adicional en formato de Beca Integrada, esta totalmente regulado por las
normatividades establecidas sobre el descuento por pronto pago en el presente
reglamento.

IV. Si por alguna razén, el alumno(a) realiza su pago fuera de ese periodo de vigencia de
Beca Integrada, debera pagar el importe de su colegiatura con el descuento de beca
otorgado solamente, sin ningun descuento por pronto pago.

Articulo 129.  Para mantener la beca el alumno(a) debera tener en la evaluacion final semestral
conforme a la escala de calificaciones de 0.0 (cero punto cero) al 10 (Diez) utilizando valores
numéricos en cifras de entero y decimal, un promedio general minimo de acuerdo a los siguientes
lineamientos:

l. Si el porcentaje de la beca otorgada fue al 100% su promedio minimo de
aprovechamiento general debera ser de 9.5 de evaluacion final semestral.

Il.  Si el porcentaje de la beca otorgada fue del 50% o del 75% su promedio minimo de
aprovechamiento general debera ser de 9.0 de evaluacion final semestral.

lll.  Si el porcentaje de la beca otorgada fue entre el 20% y el 40% su promedio minimo de
aprovechamiento general debera ser de 8.5 de evaluacion final semestral.

En caso de descender de los promedios especificados en este articulo, no se renovara la beca el
siguiente semestre.

Articulo 130. La beca otorgada queda sujeta a ser refrendada cada semestre y siempre y cuando:

. Persistan las condiciones econdmicas que motivaron la solicitud.
Il. El alumno(a) mantenga el promedio final semestral de aprovechamiento establecido
segun el porcentaje de beca con que cuenta, establecido en este reglamento.
. Refrende su beca en tiempo y forma como lo establece el presente reglamento.
V. Cumpla con los lineamientos del presente reglamento del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional y con las normatividades de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco en materia de becas.

Articulo131. La renovacién de las becas sera semestral (una renovacién para cada ciclo
escolar).
_
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l. Toda renovacion de beca debera realizarse con antelacion, minimo un mes antes de que
inicie el siguiente semestre (ciclo escolar), entregando una nueva solicitud completa con
los comprobantes necesarios de la misma tal y como se solicita en los requisitos y el
procedimiento para la obtencién de becas del presente reglamento.

Articulo 132.  Es responsabilidad del alumno la tramitacién de renovaciéon semestral de su
beca. En caso de no hacerlo, terminada la vigencia de la misma al final del semestre,
automaticamente debera pagar el importe vigente de la colegiatura, aplicando si esta en fecha, el
descuento por pronto pago o en su defecto, a valor completo, si excedié el tiempo del descuento por
pronto pago.

Articulo 133.  Opcion unica de recuperar la beca perdida por falta de renovaciéon en tiempo vy
forma:

l. El alumno(a) que no haya renovado a tiempo su beca semestral (nuevo ciclo escolar),
debera pagar el primer mes a valor de colegiatura completa vigente, mientras realiza el
tramite tardio de renovacién de su porcentaje de beca.

. El alumno(a) solamente tiene el primer mes del semestre que inicia para tramitar de
manera tardia la renovacién de su beca, pagando durante el tramite de su renovacion la
colegiatura a valor completo vigente, en donde solo se aplica el descuento por pronto
pago segun la reglamentacién para tal efecto en el presente reglamento.

lll.  Una vez terminado el primer mes del semestre que inicia (ciclo escolar) perdera su
oportunidad de renovacién y debera aguardar hasta el siguiente semestre para solicitar
nuevamente una beca académica.

IV. Perdida la beca debera pagar todas las colegiaturas siguientes a valor completo vigente,
aplicandose el descuento por pronto pago con base a la normatividad estipulada en el
presente reglamento.

Articulo 134.  Solo en casos especiales y autorizados por la direccién, el alumno podra solicitar
ayuda financiera en forma de porcentaje de beca durante el semestre que se encuentra cursando ya
iniciado, siguiendo el tramite formal de solicitud de beca, sin suspender sus pagos vigentes.

Articulo 135. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional podra cancelar una beca escolar
cuando el estudiante:

l. Haya proporcionado informacion falsa para su obtencion.

[I.  Elalumno(a) reprobase alguna materia en el semestre o tenga algin adeudo econémico o
pendiente administrativo con el IPT de cualquier indole.

[ll.  No cumpla con sus responsabilidades como alumno(a) especificadas en el presente
reglamento.

IV. Disminuya del promedio general en la evaluacion final semestral que le corresponde
segun el porcentaje de beca otorgado.

V. Tenga menos del 75% de asistencias a clases en alguna materia del plan de estudios.

VI. Realice conductas contrarias a este Reglamento Institucional, o en su caso, no haya
atendido las amonestaciones o prevenciones que por escrito se le hubieren/comunicado
oportunamente.

VII. Acumule dos meses de adeudo de pago de colegiatuira.

________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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VIII. Ingrese a estudiar otro programa académico en otra institucion educativa incorporada o
no.

IX. Tenga ayuda o subsidio econdmico adicional y/o alguna beca adicional con otra
institucion.

X.  Que su estilo de vida indique que ha mejorado y que ya no requiere una ayuda econémica
en porcentaje de beca (adquisicion de autos nuevos del afo, viajes al extranjero,
vacaciones o recreaciones de lujo).

XI.  En el preciso momento que el educando incurra en alguna violacion grave al respeto y
trato con el cuerpo docente y administrativos del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional.

XIl.  Cuando el lumno(a) asi lo solicite de manera voluntaria.

Articulo 136. Cargos moratorios para becas otorgadas: El alumno becado procedera a cubrir
su colegiatura mensual de manera puntual acatando todos los procedimientos expuestos en los
articulos sobre pagos, en donde se establecen las normatividades para el pago de las cuotas por
colegiaturas y en el caso de tener retrasos en los pagos de su colegiatura se le aplicaran las mismas
normativas y porcentajes de intereses moratorios que el presente reglamento indica en dichos
articulos sobre las cuotas.

Articulo 137.  Becas adicionales: El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, como parte de
su programa social y de apoyo a la comunidad, puede otorgar libremente un mayor numero de becas
al estipulado por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco
denominadas Becas Especiales o de intercambio con diferentes porcentajes segun los criterios
internos del instituto, las cuales tienen un intercambio, entre el alumno vy el instituto, de actividades
académico-administrativas dentro de las instalaciones de la institucion, denominadas actividades
becarias, y que se realizan como compensacion al proceso de otorgamiento de este tipo de beca.

l. Estas Becas Institucionales Especiales se otorgaran una vez que se cubrié el requisito
minimo de becas que la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del estado de
Jalisco estipuld.

Il.  Estas becas podran ser parte de camparas de apoyo comunitario que el Instituto realice.

[ll.  Se realizaran mediante un contrato firmado por ambas partes, el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional y el alumno o aspirante solicitante, estableciendo con presicién, para el
cuidado y proteccién del alumno(a) que las actividades becarias se realizaran dentro de
las instalaciones del instituto.

IV. Las actividades becarias seran exclusivamente academico-administrativas sin menoscabo
de la integridad fisica, emocional y mental del alumno(a) becario(a), cuidando su dignidad,
respetandole y protegiendole de cualquier intrusiéon a su vida intima o personal, ya sea
fisica, emocional o mental.

V. Las actividades becarias, en su disefio y ejecucién, en todo momento cuidaran y
protegeran la dignidad y la integridad absoluta del alumno(a) becario, por lo cual, esta
prestacion de servicios es manejada con discrecion y respeto para el alumno(a) becario.

VI. Estas becas de intercambio se tramitan y se regulan por todos los articulos del presente
reglamento exactamente que igual que cualquier beca y para cualquier alumno(a),
teniendo solamente como condicionante adicional la ejecucion de actividades becarias.y
que deben de cumplirse dentro de los cuatro semestres curriculares de duracion d ela
maestria.
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VIl. Estas becas adicionales de intercambio, deberan cumplirse para la autorizacion del
proceso de graduacion, caso contrario aparecera como un adeudo administrativo
proporcional al faltante de las colegiaturas.

VIII. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional establece, de manera justa y equitativa,
que el intercambio se realiza a valor hora del costo de la maestria en el costo de tiempo
otorgado equivalente como actividad becaria, unica y exclusivamente del porcentaje de
beca otorgado empleando la siguiente equivalencia:

e Valor de la colegiatura mensual en pesos ($) por 20 horas de clase presencial.

¢ Beca del 50% equivalente a media mensualidad por 10 Horas de clase presencial.

o Actividad becaria: 10 Horas mensuales.

o Distribuidas comodamente a lo largo del mes, como mejor convenga al alumno(a)
dentro de los horarios laborales del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

o Esta misma equivalencia se aplica segun el porcentaje de beca de intercambio
solicitada y otorgada.

IX. Estas becas las autoriza directamente el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional de
manera escrita y transparente y el alumno(a) lee, acepta y firma de aceptacion.

Articulo 138.  El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional puede establecer convenios vy
alianzas estratégicas interinstitucionales, con organismos gubernamentales, escuelas o empresas del
sector publico o privado, para la generacion de becas por convenio adicionales a las establecidas
por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y tecnologia del Estado de Jalisco (SICyT) y de esa manera
ofrecer mayores porcentajes de ayuda econdémica en forma de beca y un mayor nimero de las
mismas en favor de un mayor beneficio a la sociedad, rigiéndose estas becas, con excepcion del
requerimiento de necesidad econdmica por ser por convenio, por todo lo dispuesto en la materia de
becas del presente reglamento:

l. Estos convenios son internos y su duracion queda determinado entre el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional y con quien los realice.

[Il.  Pueden o no tener actividades becarias, en cuyo caso de si existir, para proteccion del
alumno(a) becario(a) solo se realizaran en las instalaciones del instituto, nunca en las
empresas o instituciones con quien se realizé el convenio, velando por el cumplimiento de
lo dispuesto en este reglamento para el beneficio académico de los alumnos(as).

[ll. Estas becas no necesariamente requieren estudio socioecondémico ya que son por
convenios realizados en alianzas estrategicas interinstitucionales, a menos que, en algun
caso particular asi lo determine el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 139.  Los casos no previstos en este reglamento en materia de becas seran estudiados y
resueltos por la Direccion General del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

CAPITULO IV. DEL PLAN DE ESTUDIOS
INTRODUCCION

Articulo 140. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional puede tener planes de estudios de
Educacion Superior de Postgrado regulados por el correspondiente reglamento y pueden ser de dos
—
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tipos: tanto Académicos orientados hacia la investigacion y la generacion de conocimientos, como
profesionalizantes orientados al desarrollo de conocimientos practico-aplicativos y competencias,
ambos con una alta eficiencia terminal, para el ejercicio pleno de la disciplina de estudio.

Articulo 141.  Se denomina maestria profesionalizante al estudio de postgrado orientado a la
practica profesional y a la generacion de nuevos modelos o prototipos de aplicacién. Su programa
tiene énfasis en formar a un mejor profesionista altamente habilitado, su intencién es reflexionar la
practica del campo disciplinar y transformarla para acercarse a la alta calidad y eficiencia profesional,
la investigacién, en caso de haber, es aplicada al ejercicio profesional. El plan de estudio de una
maestria profesionalizante esta enfocado en el desarrollo de competencias con pocas asignaturas de
conocimiento, en cuyo caso se refieren a los conocimientos del marco teérico que sustenta la practica
cotidiana, por ello, el programa y plan de estudios tiene una mayor carga académica de habilitacién y
desarrollo actitudinal, se basa en la generacién de competencias y en la preparaciéon para el campo
profesional.

Articulo 142. Se denomina maestria académica al estudio de postgrado orientado a la
investigacion y la generacion de conocimiento, Su programa tiene énfasis en la formaciéon en
investigacion, su intencion es desarrollar habilidades como investigador y el desempefio como tal. El
enfoque de investigacion es la generacién de conocimientos para el campo disciplinar, y el plan de
estudio tiene un mayor numero de asignaturas de conocimiento y esta enfocado en la preparacio
hacia la generacion de la tesis.

Articulo 143.  Cada programa y plan de estudios de postgrado tiene sus propias caracteristicas
segun sea su tipo y la normatividad especifica se describira cuando sea el caso de manera puntual en
el presente reglamento de postgrado del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 144. La maestria en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones
Familiares, a partir de la actualizacién de su plan de estudios autorizado mediante el Registro de
Validez Oficial de Estudios (RVOE) ESM142019205 otorgado con fecha del 02 de Septiembre del
2019 por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco (SICyT), es una
maestria PROFESIONALIZANTE, por tal motivo, los procedimientos, normas y requisitos de control
escolar, para todos sus procesos académicos y de graduacién del presente reglamento, se
encuentran en concordancia con éste tipo de estudios de postgrado.

Articulo 145. En el caso de que se implemente alguna nueva maestria con registro de validez
oficial de estudios (RVOE), se regira por éste mismo reglamento de postgrado, independientemente
de que sea una maestria orientada a la investigacién o profesionalizante y solo se especificara que
tipo de maestria es segun su orientacion para efectos de aplicacion de las modalidades de titulacion.

Articulo 146. Los planes de estudios de postgrado deberan cursarse y acreditarse en el plazo
minimo de conformidad a la duracién establecida en cada plan de estudios y maximo en dos afios
adicionales a dicha duracion.

- ]
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ACTIVIDADES CO-CURRICULARES

Articulo 147.  Es normatividad el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, con base a sus
postulados e ideario Institucional, con la finalidad de potencializar e incrementar en el egresado su
eficiencia terminal tanto en el desarrollo de competencias como de una madurez actitudinal, que cada
programa de postgrado lleve ciertas actividades co-curriculares durante los ciclos académicos
paralelas a sus estudios curriculares del postgrado y al final de los mismos, durante su preparacion
de graduacién (titulacion). Dichas actividades son de caracter obligatorio y se especifican en el
presente reglamento de manera puntual para cada programa de postgrado.

l. Todas las maestrias del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, con la finalidad de
potencializar la profesionalizacion de los maestros de grado y asegurar su eficiencia
terminal, tienen la normatividad de que deben completar cierto numero de horas de
actividades co- curriculares durante los ciclos académicos y terminal, y son requisito
para tener derecho de presentar evaluaciones semestrales finales y para la obtencién del
grado.

. Las actividades co-curriculares se computaran mediante firmas recabadas a los expertos
que las imparten o mediante reportes experienciales de la asistencia a dichas actividades
complementarias. Estos reportes o firmas de concentran en los formatos debidamente
llenados que proporciona el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

lll.  El total de horas o actividades requeridas para el posgrado deberan ser completadas
durante los cuatro semestres curriculares y presentadas totalmente cumplimentadas para
poder realizar su modalidad de titulacion.

Articulo 148.  Para la maestria en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones
Familiares, al ser una maestria profesionalizante, con la finalidad de potencializar la
profesionalizacion de los alumnos y el aprendizaje del método de trabajo experimentado en si mismo,
cuenta con la normatividad de que el alumno debe completar dos actividades co-curriculares por
semestre y una actividad co-curricular terminal al final del ultimo ciclo escolar del plan de estudios,
durante el seminario profesionalizante de titulacion:

l. El alumno(a), durante sus estudios de los semestres curriculares de la maestria, debera
acumular y completar su asistencia a 48 constelaciones familiares en grupo, ya sea como
observador, cliente, o representante, pudiendo participar en las sesiones que el Instituto
de Psicoterapia Transgeneracional imparte o en otra institucion externa. Presentando el
reporte de asistencias o de firmas por un total de 48 constelaciones familiares asistidas
como participante al final de los cuatro semestres.

II.  El alumno(a), durante sus estudios de los semestres curriculares de la maestria, debera
acumular y completar su asistencia a 48 sesiones de asesoria psicoterapéutica. privada
personal, con el psico-terapeuta de su preferencia, ya sea interna o externamente al
instituto, cuyo uUnico requisito y sin excepcién, es que el profesional que facilite su
asesoria psicologica privada cuente con cédula profesional vigente de Lic. psicologia y/o
en su lugar con cédula de posgrado a nivel de maestria vigente en el enfoque
psicoterapéutico que ejerce. Presentando el formato institucional de firmas por un total de
48 asesorias psicologicas asistidas como paciente al final de los cuatro semestres.
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lll.  Una vez concluido y aprobado el ultimo ciclo escolar (semestre) el egresado completara
60 Horas grupales de supervision de casos en ambientes privados como actividad co-
curricular terminal, antes o durante su modalidad de titulacién, siendo supervisado por
profesores supervisores nombrados y autorizados por el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, debiendo estar completadas al concluir su modalidad de titulacion y es
requisito para presentar la evaluacion final de dicha modalidad de titulacion.

Articulo 149. Estas actividades co-curricular deben estar correctamente cumplimentadas en un
100% al final del seminario profesionalizante de titulacién para poder aprobar el seminario y obtener
su el Grado de Maestria en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones Familiares.

Articulo 150. Una vez completadas sus actividades co-curriculares por el alumno(a), el IPT
entregara de manera una constancia de conclusién de sus actividades co-curriculares al alumno(a),
denominado “Constancia de suficiencia co-curricular’, que tiene una validez de tres afios a partir de la
fecha de expedicion, mediante el cual avala su competencia para solicitar y realizar su modalidad de
titulacion, sin dicha constancia no puede tramitar su examen de grado. En caso de haber transcurrido
mas de 3 afios, la institucion podra solicitarle nuevos requisitos para entregarle dicha constancia.

CAPITULO V: REGLAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
INTRODUCCION

Articulo 151. En el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional se lleva a cabo un programa de
Administracién Escolar. Entendiendo por ésta: “la aplicacion de las funciones administrativas:
planeacion, organizacion, direccién y control, en los procesos de inscripcion, acreditacion,
regularizacion, reinscripcion, certificacidon y graduacién de los estudiantes que cursan el nivel
educativo de postgrado. Cada uno de los procesos mencionados corresponde a los objetivos de la
administracion escolar. Entendemos por objetivos los propédsitos propuestos a alcanzar a través de
eventos realizados en toda actividad, organizados en términos de resultados especificos que habran
de ejecutarse en un tiempo determinado para tener como resultado la ejecuciéon concreta de cada uno
de los procedimientos, y contribuir al logro de los proyectos generales™.

l. La comunidad educativa del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional esta obligada a
cumplir y a hacer cumplir la normatividad, que con relacion al Control Escolar,
establezca la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

DISPOSICIONES GENERALES DEL CONTROL ESCOLAR

Articulo 152. El presente Reglamento tiene por objeto definir las normas, criterios, requisitos y
procedimientos de Control Escolar a que se sujetaran los estudiantes del Instituto de Psicoterapia

! Lépez Jiménez, Lucio. Implementacion de un Sistema Administrativo de Control Escolar. SEJ. Guadalajara, México. 2009.
Pdg. 23.
|
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional. Guadalajara, Jalisco, México. Tel. 33-33-42-68-26 / 33-31-26-00-59
www.instituto-transgeneracional.edu.mx



’ 37
Del Amor Que Enferma, Al Amor Que Sana

FiE FSICOTERARIA REGLAMENTO INTERNO DE POSTGRADO

TRANSGENERACIONAL

Transgeneracional, con el fin de garantizar la validez de los estudios cursados, en el marco de la
normatividad que establece la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 153.  Control Escolar es una serie de procesos que se realizan de conformidad a las
normas, criterios, requisitos y procedimientos que se aplican para llevar a cabo las actividades de
inscripcion, reinscripcion y reingreso de estudiantes; acreditacién de estudios, registro de asistencias
y calificaciones, expedicidon de constancias de estudios, certificados de estudios, diplomas o grados,
entre otros.

Articulo 154. El departamento de Servicios Escolares del Instituto, es el responsable de la
administracion escolar académica, de mantener actualizados los registros de inscripcion,
reinscripcién, acreditacion, regularizacion, certificacion y graduacion de los estudiantes y de realizar
oportunamente todos los tramites y procedimientos oficiales ante la Secretaria de Innovacion, Ciencia
y Tecnologia del Estado de Jalisco, para asegurar la incorporacion de los alumnos, el registro de
certificaciones y garantizar la validez de los estudios cursados.

Articulo 155.  Distinguimos dos areas de atencion: externa e interna:

. El CONTROL ESCOLAR EXTERNO es el concerniente a los procesos que se realizan
coordinadamente entre este centro educativo y la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco. En donde se cumple con todos los requisitos vy
procedimientos que solicita la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado
de Jalisco como Institucién incorporada y con RVOE. El INSTITUTO DE
PSICOTERAPIA TRANSGENERACIONAL cumple y hara cumplir la normatividad que
con relacion al Control Escolar, establezca la Secretaria de Innovacién, Ciencia vy
Tecnologia del Estado de Jalisco, con el fin de garantizar la validez de los estudios
cursados.

. El CONTROL ESCOLAR INTERNO son los diferentes procesos de servicios escolares
que se describen en el presente capitulo. Se realizan de conformidad a las normas,
criterios, requisitos y procedimientos que se aplican para llevar a cabo las actividades de
inscripcion, reinscripcién, acreditacién, equivalencias, certificacion y graduacion.

REQUISITOS DE PREINSCRIPCION
Articulo 156. Son los referentes a los tramites a seguir antes de la inscripcion, como son:

l. Haber concluido sus estudios de licenciatura o equivalente y estar titulado con fecha
previa a los tramites de inscripcion al postgrado al que se inscribe en el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional.

II.  Recoger, llenary presentar la solicitud de ingreso en las oficinas del instituto.

Ill.  Lecturay aceptacion del reglamento vigente.

IV. Asistir a una entrevista con el Director o coordinador académico del Instituto iy ser
aceptado por las autoridades del Instituto.

V. Reunir toda la documentacion oficial e institucional requerida.

VI. Reunir el monto total de inversion para el pago de su inscripcion y su primera
colegiatura.

- ]
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Articulo 157. La inscripcion es el conjunto de tramites que el aspirante realiza mediante el cual el

Instituto de Psicoterapia Transgeneracional lo registra oficialmente como estudiante, exclusivamente
al haber cumplido con los requisitos establecidos en la preinscripcion.

Articulo 158.  Seran admitidos como estudiantes quienes cuenten con titulo o cédula profesional
de licenciatura, que cubran el perfil de ingreso establecido en el mapa curricular autorizado por la
Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

. La fecha de titulacién, con excepcion de los alumnos que se estén titulando por créditos
de maestria a través de esta maestria impartida por el Instituto, debera ser anterior al
inicio de clases de la maestria, en cuyo defecto no podra ser inscrito pues se incurre en
una violacioén de ciclo.

Articulo 159. En caso de aspirantes a inscripcion en términos de pasante de licenciatura que
deseen titularse del nivel superior por créditos de postgrado, debera ajustarse a las disposiciones del
centro de trabajo en el que cursé el plan de estudios de licenciatura, asi como a las disposiciones que
establece el presente reglamento, debiéndose documentar con los oficios de autorizacion de ambas
instituciones.

Articulo 160. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional se reserva el derecho de aceptar o
rechazar solicitudes de inscripcidon, cuando éstas no cumplan con los requerimientos establecidos
para tal efecto.

Articulo 161. Para ingresar se requiere: presentar a mas tardar el primer dia de inicio del
semestre, los documentos oficiales que comprueben los estudios realizados como antecedentes, asi
como cubrir las cuotas establecidas y realizar todos los tramites establecidos en el presente
reglamento.

Articulo 162. Los estudiantes extranjeros podran inscribirse siempre y cuando completen
previamente los requisitos establecidos para los estudiantes nacionales, ademas, de los que en
particular determinen las leyes del pais y cubrir los aranceles respectivos.

Articulo 163. De conformidad a las disposiciones establecidas por la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco, el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional definira los
criterios y procedimientos de ingreso de los aspirantes que deseen inscribirse para cursar el plan de
estudios autorizado.

Articulo 164.  Para ingresar como estudiantes del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional los
aspirantes deberan realizar el siguiente procedimiento de inscripcion:

l. Llenar la solicitud de ingreso. (ElI formato lo proporciona el Instituto /via /‘mail,
descargandola de su pagina web o directamente en las oficinas del instituto).

1. Reunir toda la documentacion, fotocopiarla, escanearla y guardarla en el medio
electrénico elegido, junto con las fotografias con las especificaciones requeridas.

- ]
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lll.  Leer plenamente el reglamento vigente y firmar la hoja de aceptacion y acatamiento total
de conformidad (antes de ingresar a la entrevista de admision).

IV. Solicitar una cita para la entrevista de admision.

V. Asistir personalmente a la entrevista de admision con los documentos oficiales originales
(para su cotejo) y las copias correspondientes de cada uno, las fotografias para su
revision y el medio electronico donde todo estd guardado para entregarlos o enviarlos
por correo electronico. Para los alumnos(as) foraneos este mismo proceso lo pueden
hacer en el mismo momento de su inscripcion formal y la entrevista ser a distancia
virtualmente.

VI. Firmar la hoja de aceptacién y acatamiento del reglamento de posgrado vy
normatividades internas del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

VII. Recibir carta de aceptacion de ingreso a la maestria. Se otorga finalizando la entrevista.

VIIl. Cubrir la cuota de inscripcion al 1er. semestre en la cuenta bancaria correspondiente.

IX. Entregar al departamento de Servicios Escolares toda la documentacioén oficial requerida
completa, digitalizada y en copias, el comprobante de pago de su inscripcién y sus datos
fiscales para canjear su comprobante de pago de la inscripcion por su recibo oficial. Sin
el comprobante de pago de la inscripcién y la documentacion digitalizada no se recibe la
documentacion copiada en fisico ni se realiza la inscripcion.

X.  Cubrir la 1er. colegiatura del semestre.

XI.  Cambiar el comprobante de pago de la primera colegiatura, debidamente depositada en
la cuenta bancaria correspondiente por su recibo oficial.

XIl. Posteriormente pagar su primera colegiatura mensual antes del primer dia de clases y
presentarse a clases.

Articulo 165.  Para ingresar como estudiante del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, los
interesados deberan cumplir con la entrega de la siguiente documentacion:

l. Solicitud de ingreso a la maestria.

Il.  Carta firmada de aceptacion y cumplimiento de este reglamento escolar.

Ill.  Acta de Nacimiento en original (para cotejo) y 4 copias por ambos lados en reduccién a
tamanio carta.

IV. Clave unica de registro de poblacion CURP en original (para cotejo) y 4 copias en
hojas separadas.

V. Cédula Profesional de licenciatura o equivalente en original (para cotejo) y 4 copias por
ambos lados (tamafo carta).

VI. Titulo profesional de licenciatura o equivalente en original (para cotejo) y 4 copias por
ambos lados en reduccion a tamafo carta.

VII. Certificado total de estudios de licenciatura o equivalente en original (para cotejo) y 4
copias por ambos lados en reduccién a tamafio carta.

VIIl. En caso de que su titulo y cédula estén en tramite, presentar en original y tres copias del
Acta de Titulacion o Examen Profesional, aprobado con fecha anterior al de la
inscripcion a la maestria y una carta membretada y firmada por su Universidad que
compruebe que se estd realizando el tramite para la entrega del titulo y cédula
profesional.

IX. Curriculum Vitae académico-laboral en original.

X. 4 fotografias blanco y negro, de frente tamafio infantil cuadradas con pegamento con
todas las especificaciones oficiales normativas de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco.
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XI. 1 Foto a color tamanio infantil digitalizada igual a las impresas.
XIl.  L.N.E. o pasaporte, mostrar el original (para cotejo) y dejar 4 copias.

Articulo 166.  Adicionalmente a la entrega de las copias en fisico de la documentacion oficial
requerida y las fotografias en el momento de la inscripcion, previamente, todos esos mismos
documentos se deben de entregar DIGITALIZADOS en PDF via correo electrénico al departamento
de Servicios Escolares del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 167. Todos los documentos originales oficiales, con excepcion del acta de nacimiento,
requeridos para la inscripcion formal al posgrado en el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, se
quedaran en posesion del alumno(a) y se utilizaran solamente para fines de cotejar las copias y
corroborar su veracidad y validez

Articulo 168. El acta de nacimiento original quedara en posesion del instituto para tramites
posteriores y de graduacion.

Articulo 169.  El instituto no se quedara con ningun documento original, exceptuando el acta de
nacimiento, y le sera devuelto al alumno(a) al momento de su inscripcion mediante un acta de entrega
y devolucion de documentos originales oficiales durante su inscripcion formal al instituto de
psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 170.  Para los alumnos extranjeros, adicionalmente deben presentar:

l. Revalidacion de estudios de licenciatura en original (para cotejo) y 4 (cuatro) copias
por ambos lados (frente y reverso) en reduccién a tamafo carta.

Il.  Forma migratoria que acredite su estancia legal en el pais en original (para cotejo) y 4
(cuatro) copias.

Articulo 171. En caso de aspirantes a inscripcion en calidad de egresados pasantes de
licenciatura, que quieren titularse a través de créditos de maestria, a falta de la cédula profesional
y titulo, deberan presentar la siguiente documentacion para su inscripcion:

l. Certificado total de estudios de Licenciatura o equivalente, en original (para cotejo) y 4
(cuatro) copias por ambos lados (frente y reverso) en reduccion a tamafo carta.

. Oficio firmado por el director de la escuela de procedencia en que curso la
licenciatura, en el que acepta la solicitud del alumno(a) de inscribirse y cursar el posgrado
que ofrece el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, para poder titularse de su
licenciatura o equivalente, refiriendo en el mismo documento, que en el reglamento de
titulacion de dicha escuela de procedencia del alumno(a) se encuentra la opcion de
titulacion por créditos de postgrado. Entregar el oficio en original (para cotejo) y 4 (cuatro)
copias simples por ambos lados (frente y reverso) en reduccion a tamafo carta.

lll.  Oficio de respuesta de aceptacion del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, en
original (para cotejo) y 4 (cuatro) copias por ambos lados (frente y reverso) en reduccion
a tamano carta.

Articulo 172.  Los aspirantes con modalidad de titulaciéon de licenciatura por créditos cursados
de maestria para ingresar como estudiantes del Instituto de psicoterapia Transgeneracional deberan
realizar el siguiente procedimiento de inscripcion:
N
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l. El aspirante debera verificar que en su escuela de procedencia existe en su reglamento
la modalidad de titulacion por créditos de maestria (estudios de posgrado).

IIl.  Llenar la solicitud de ingreso y entregarla junto con una carta dirigida al Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional solicitando ingresar a estudiar la maestria como
alumno(a) en proceso de titulacién de su licenciatura mediante la modalidad de
titulacion por créditos de maestria, ya que en su escuela de procedencia si existe en
su reglamento la modalidad de titulacién por créditos de maestria y en la misma carta
solicitar al Instituto copias simples de los documentos oficiales que demuestren el
otorgamiento del Registro de Validez de Estudios Oficiales (RVOE) de la maestria, su
mapa curricular y planes de estudio con créditos correspondientes para presentarlos en
su escuela de procedencia y solicitar la modalidad de titulacion por créditos de maestria.

Ill.  Recabar de su escuela de procedencia (una vez entregado a la misma los comprobantes
de RVOE de la maestria), un oficio, en hoja membretada, sellado y firmado por el
director, dirigido al Director General del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional en
donde el director de su escuela de procedencia le autoriza al alumno(a) su titulaciéon de
licenciatura por créditos de maestria en el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional y
en la maestria que impartimos, refiriendo en el mismo documento, que en el reglamento
de titulacién de dicha escuela de procedencia del alumno(a) se encuentra la opcién de
titulacion por créditos de postgrado, indicando el numero de créditos cursados
necesarios para la titulacion del alumno(a). Este documento debe entregarlo en original
(no se regresa) y 4 (cuatro) copias simples durante la entrevista de admision.

IV. Recibir su carta de respuesta en donde el Instituto lo acepta como alumno para la
maestria, admitiéndolo para que pueda titularse de su licenciatura con la modalidad por
créditos de maestria y entregarla a su Universidad.

V. Entregar toda la documentacion requerida para su inscripcién como alumno en proceso
de titulacién mediante la modalidad de titulacién por créditos de maestria, junto con sus
fotografias y realizar todos los procedimientos formales de inscripcion y pagos descritos
en este reglamento.

VI. Presentarse a clases.

Articulo 173. Adicionalmente, todos los documentos, incluyendo la foto, deben de entregarse
DIGITALIZADOS (escaneados) en PDF via correo electronico al departamento de Servicios
Escolares del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 174. Una vez cursados los créditos de maestria requeridos por su Escuela de
procedencia, el alumno(a) solicita al Instituto de Psicoterapia Transgeneracional su certificado parcial
de estudios y lo entrega en la escuela de procedencia para iniciar sus tramites de titulacion.

l. Con base al tiempo establecido por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del
Estado de Jalisco, el alumno(a) tramitara en su escuela de procedencia el titulo de
licenciatura y su cédula profesional para entregarlo a la mayor brevedad al Instituto y
formalizar su incorporacion como alumno regular, de no cumplir con esto, se dara de baja
por incumplimiento en la entrega de su documentacion invalidando en su totalidad sus
estudios de la maestria realizados hasta esa fecha.

. Es responsabilidad del alumno(a) el solicitar al Instituto de Psicoterapia Transgeneracional
su certificado parcial de estudios y hacer todas las gestiones necesarias en su escuela de
procedencia para la obtencién de su titulo de licenciatura y cédula profesional.
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Articulo 175.  Los periodos de inscripciones y reinscripciones se establecen en el calendario oficial
publicado por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco (SICyT),
mismos a los que se somete el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 176.  La fecha de titulacion de la licenciatura o equivalente que aparezca en su titulo y
acta de titulacion, debera ser con fecha anterior a la fecha de inicio de la maestria, en caso contrario
si su documento de titulacién de licenciatura o equivalente tiene fecha posterior a la fecha de inicio de
la maestria, se anularan todos sus estudios cursados a la fecha en que presente su documento por
incurrir en una violacioén de ciclo.

. Solo en caso de titulacién por créditos de maestria, debidamente autorizado, podra tener
una fecha de titulacion de licenciatura posterior a la fecha de inicio de la maestria.

. En el caso de aspirantes con documentos de titulacién en tramite de expedicién, que se
hayan inscrito con suficiente tiempo de antelacion, si cuando se los entreguen tienen
fecha de titulacion posterior al inicio de la maestria, sus estudios seran anulados por
incurrir en una violacién de ciclo y serd dado de baja, quedando el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional libre de cualquier compromiso de devolucidén de pagos
hechos hasta la fecha y sin ninguna responsabilidad legal académica o administrativa
ante el alumno(a).

Articulo 177. En caso de que el alumno presente documentos escolares apdcrifos, o que no
cumplan con los requisitos establecidos, el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, suspendera el
servicio al estudiante, se anulara la inscripcion respectiva y quedaran sin efecto todos los actos
derivados de la misma, sin obligacion de la Institucidn de certificar los estudios cursados y sin estar
obligados a rembolsar pagos.

. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional esta comprometido de informar este
hecho a la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

1. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, en estos casos, recogera los documentos
apocrifos recibidos y los entregara a la Secretaria de Innocavion, Ciendia y tecnologia
del estado de Jalisco, para que dicha secretaria sea quien realice los procesos legales
que a su parecer sean los mas convenientes.

EVALUACION Y ACREDITACION

Articulo 178. La evaluacion del estudiante es el conjunto de actividades realizadas para obtener
y analizar informacion en forma continua, integral y sistematica del proceso ensefianza-aprendizaje, a
través de los instrumentos técnicos pedagdgicos que permitan verificar los logros obtenidos y
determinarles un valor especifico.

Articulo 179.  En el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional los estudios de postgrado van
acompanados y avalados por una fuerte dosis de actividades de aprendizaje enfocadas en lograr una
solidez y profundidad en la estructura del conocimiento, el desarrollo actitudinal adecuado para la
practica del campo disciplinar y de un alto desarrollo de competencias y habilidades para el exitoso
ejercicio profesional. Por ello el alumno(a) realiza actividades académicas dentro de clases con
docente y fuera de clases sin docente, mediante el modelo instruccional constructivista experiencial
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de aula invertida, que se expresa con reportes de lectura, ensayos, investigaciones bibliograficas y
por internet, cuestionarios profesionalizantes de investigacion tedrica, revision de videos,
documentales, peliculas y videoclips o audios especializados (podcast), propuestas creativas de
intervencion, diarios de trabajo, ejercicios vivenciales y practicas especiales que forman parte de la
evaluacion cotidiana. Para esto, cuentan con maestros, tutores y asesores que podran guiar su labor
de aprendizaje e investigacion desde el inicio de su formacion.

Articulo 180. La evaluacién parcial y semestral, se realizard a través de la asistencia vy
participacién en clase, actividades, tareas, trabajos de investigacion, examenes de conocimientos y/o
competencias. La actuacion académica del alumno durante el curso, la solidez de la estructura del
conocimiento y el desarrollo de competencias logradas, se evidencia con reportes de lectura,
ensayos, propuestas creativas de intervencion, diarios de trabajo, reportes experienciales de los
ejercicios vivenciales, respuestas de los cuestionarios teoricos profesionalizantes, examenes y
practicas especiales que forman parte de la actividad académica y evaluacién cotidiana.

. Es requisito fundamental para el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional que, para
poder acreditar sus materias y para acreditar la maestria, sus alumnos(as) cumplan, en
tiempo y forma, y en la plataforma educativa, con todos sus reportes, examenes,
actividades académicas de aprendizaje, formativas y sumativas, sincrénicas vy
asincronicas, y las actividades co-curriculares, asi como el reporte de resultados de su
ensayo de investigacién profesionalizante.

. En casos especiales, cuando un alumno(a) en particular no tenga el nivel de competencia
y de conocimientos necesarios aprobatorios, para apoyarle a dicho alumno y asegurar el
correcto nivel de aprovechamiento, podra solicitarsele la realizacion de actividades
académicas especificas y examenes de conocimientos y/o competencias adicionales,
disefiados, aplicados y calificados por los docentes titulares de cada asignatura, previa
validacién del coordinador académico del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional y la
autorizacién del Director General.

Articulo 181. La acreditacion de las materias del plan de estudios se realizara al cumplir con los
requisitos establecidos para el curso correspondiente a cada asignatura, los objetivos, los criterios de
evaluacion y las actividades de aprendizaje, formativas y sumativas, sincronicas y asincronicas, que
se encuentren vigentes en el programa de cada materia del plan de estudios estudio del postgrado
correspondiente del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 182.  Los alumnos se ajustaran a la reglamentacién actualizada de cada materia para su
acreditacién, dadas a conocer previamente en el programa de cada materia, dentro de los criterios de
evaluacion, ya que cada una tiene sus formas propias de evaluacion.

Articulo 183. El resultado de la evaluacion sera expresado conforme a la escala de calificaciones
de 0.0 (cero, punto, cero) al 10 (diez) utilizando valores numéricos en cifras de entero y un decimal,
siendo la minima aprobatoria la calificacién de 8.0 (ocho, punto, cero).

Articulo 184. Para tener derecho a evaluaciones parciales, es requisito indispensable’ tener un
porcentaje de asistencias igual o mayor al 75% y estar al corriente en sus pagos.

Articulo 185. Para tener derecho a calificaciéon semestral final es necesario:
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. Haber presentado todas sus tareas, reportes, examenes y requisitos de cada materia.

. Haber cumplido, en tiempo y forma, con todas las actividades académicas, formativas y
sumativas, sincrénicas y asincronicas, del plan de estudios.

lll.  Tener el 75% de asistencias como minimo a cada materia.

IV. Presentar el avance de sus actividades co-curriculares del posgrado.

V.  Estar al corriente de todos sus pagos.

Articulo 186. Los examenes, cuando apliquen, deberan hacerse en las fechas previamente
programadas y publicadas. Al estudiante que no presente el examen en el periodo programado, se le
registrara en las actas de examen una calificacion de 0.0 (cero, punto, cero).

Articulo 187. Una vez concluido el curso, durante los siguientes 15 dias naturales, el profesor
titular de la materia debera considerar todos los medios de evaluacion que hayan sido aplicados y
dara a conocer a los alumnos sus calificaciones, después anotara la calificacion final en el acta
correspondiente.

Articulo 188.  Periodo de evaluacién: Es responsabilidad del docente, 15 (quince) dias naturales
posteriores al final de la asignatura, evaluar y dar a conocer a los estudiantes los resultados de las
evaluaciones parciales y finales, antes de asentarlas en el acta, mediante su publicaciéon en la
plataforma educativa, o en una hoja visible en el tablero de calificaciones del instituto o mediante
correo electronico institucional a cada alumno.

Articulo 189. Cada alumno debera buscar sus calificaciones de cada materia, en linea o en las
instalaciones del instituto, teniendo 3 (tres) dias habiles para solicitar la revision de sus calificaciones,
en caso de no hacerlo, pasados los 3 (tres) dias habiles posteriores a su publicacion, se consideraran
por aceptadas plenamente y el profesor debera asentar las calificaciones en el acta de asistencias y
calificaciones correspondiente de manera definitiva.

Articulo 190. En caso de que el estudiante no esté de acuerdo con el resultado de la evaluacion
podra solicitar la revision del resultado de su evaluacion y del examen con el profesor
correspondiente para modificar su calificacién. Dicha revision debera solicitarla dentro de los 3 (tres)
dias habiles siguientes a la fecha en que hayan notificado los resultados de la evaluacién o examen.
En caso de continuar inconforme, ante la calificacion que el profesor ratifique, tiene 3 (tres) dias
habiles para impugnar su calificacion ante la direccién o la coordinacion académica, ante lo cual, el
Instituto a través de su Director General y del Director Académico, le dara respuesta en un plazo
maximo de 15 dias habiles de manera absoluta e irrevocable.

Articulo 191. Una vez publicadas las calificaciones por el profesor, si no hubieron solicitudes de
revision por inconformidad, se asentaran y firmaran por el profesor(a) en las actas de calificaciones y
asistencia parciales, finales u ordinarias y seran entregadas por el profesor titular al Departamento de
Servicios Escolares del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional a mas tardar 3 (tres) dias habiles
posteriores al periodo de evaluacion establecido.

Articulo 192. Una vez recibidas las actas de calificaciones y asistencias, el Departamento de
Servicios Escolares del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional las registra en los formatos
oficiales preestablecidos por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco,
con el fin de cumplir con la normatividad establecida.
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Articulo 193. El Director del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional es responsable de
cumplir y hacer cumplir a la comunidad docente y administrativa institucional, la normatividad
respectiva al control escolar que la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de
Jalisco establezca para la acreditacion de estudios y registro de calificaciones.

Articulo 194. El Director del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional es el responsable de
velar porque se mantengan actualizados los registros de calificaciones de cada estudiante, asi como
de que sean informados oportunamente a la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del
Estado de Jalisco a través del Departamento de Servicios Escolares del Instituto.

Articulo 195.  El registro de las calificaciones finales se realiza en el Kardex de Calificaciones, el
cual es solo un documento informativo de control interno del plantel que se elabora y actualiza al
finalizar cada médulo.

Articulo 196. Las calificaciones finales de cada asignatura son generadas promediando las
calificaciones parciales de los examenes, reportes y tareas realizadas que conforman las evidencias
de las actividades de aprendizaje durante el estudio y desarrollo de la asignatura.

Articulo 197.  Solo se pueden obtener calificaciones de todas las materias por semestre, ya sea
aprobatoria o desaprobatoria.

l. En caso de que el alumno(a) abandone el semestre en algun punto del mismo o no
complete los pagos de colegiaturas o se de baja temporal 0 no presente sus examenes
finales NO podra obtener calificaciones de las materias faltantes y por tal motivo TODO
el semestre con TODAS las asignaturas cursadas durante el semestre quedara sin
calificaciones, debiendo el alumno(a), en fecha posterior volver a cursarlo.

. Solo podra volver a reinscribirse y cursar las asignaturas de un semestre en el que no
obtuvo calificaciones, solo si cumple con las normatividades establecidas en el presente
reglamento para reinscripciones como alumno(a) de nuevo ingreso al semestre
correspondiente y solo si hay grupo activo para ese semestre.

Articulo 198. Las asignaturas que impliquen seriacion, tendran que ser aprobadas en estricto
orden progresivo. Por lo que sera obligatorio repetir la primera materia reprobada de la serie y una
vez acreditada se tendra la posibilidad de cursar la segunda de la serie.

Articulo 199.  En caso de materias que se cursen en una segunda ocasién, ésta sera la ultima
oportunidad para acreditarla, caso contrario el alumno que reprueba en dos ocasiones una materia
causara baja definitiva sin derecho a reinscripcion.

Articulo 200.  El alumno(a) solo puede cursar las materias del semestre correspondiente al ciclo al
que esta inscrito mas recursar maximo dos materias no seriadas del semestre anterior.

REINSCRIPCION

Articulo 201. La reinscripcion es el proceso que regula el reingreso y registro de los estudiantes
que cursaran el siguiente grado escolar al ultimo aprobado con el propésito de darle continuidad a sus
estudios. Estara sujeta a las disposiciones establecidas en el presente reglamento y se realizara en
|
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las fechas programadas en el calendario oficial emitido por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 202. Tienen derecho a reinscribirse quienes, habiendo sido alumnos del Instituto en el
ciclo escolar anterior, no causaron baja por alguno de los motivos sefialados en este reglamento.

Articulo 203. Estudiante regular es aquel que ha aprobado el total de las materias cursadas, el
irregular es aquel que ha reprobado una o0 mas materias y se encuentra recursandolas.

Articulo 204. Tendran derecho a reinscripcion:
l. LOS ALUMNOS REGULARES.

a) La reinscripcion al siguiente médulo estara condicionada a la acreditacién de todas
las materias que establece el mapa curricular en el ciclo cursado. No podra
reinscribirse como alumno regular aquel que tenga mala conducta o que
sistematicamente haya faltado a clases durante el semestre, que tenga adeudos
econodmicos, administrativos o académicos correspondientes al periodo escolar
anterior.

b) Una condiciéon que propicia que un alumno no pueda re-inscribirse es que su falta
de compromiso social o su desarrollo personal sean incompatibles con el perfil del
egresado de esta maestria. O bien, realizar faltas graves de respeto a sus
companeros, maestros y al personal que labora en la institucion.

Il. LOS ALUMNOS IRREGULARES.

a) El estudiante que al término del semestre acumule mas de 2 materias sin
acreditar tendra por Unica ocasion en el transcurso del plan de estudios, la
oportunidad de quedar retenido y recursar las asignaturas, sin posibilidad de
reinscripcion a modulos superiores, condicionado a la acreditacion de las materias
que recursa; en caso de reincidir en reprobar mas de 2 materias en semestres
posteriores, causara baja definitiva.

b) El estudiante que al término del semestre acumule 1 o 2 materias sin acreditar
tendra, la oportunidad de reinscribirse al semestre siguiente, para cursar las
asignaturas correspondientes, asi como las asignaturas reprobadas, condicionado a
la acreditacion en su totalidad. En caso de reincidir en reprobar las asignaturas que
recursa, causara baja definitiva.

Articulo 205. En caso de reinscripcion de alumnos en situacién de baja temporal, podran
reinscribirse siempre y cuando no se agote el tiempo maximo (dos afnos) para cursar el‘plan de
estudios a partir de la fecha de inscripcion de su generacion inicial, incorporandose al semestre y
grupo correspondiente al momento de su reinscripcion. En caso contrario debera recursar los
semestres anteriores como alumno de nuevo ingreso.
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Articulo 206. El alumno(a) que no obtuvo calificaciones de algun semestre, solo podra volver a
reinscribirse y cursar las asignaturas de ese semestre, solo si cumple con las normatividades
establecidas en el presente reglamento para reinscripciones como alumno(a) de nuevo ingreso al
semestre correspondiente y solo si hay grupo activo para ese semestre dentro del tiempo maximo de
dos anos a partir de la fecha de inscripcion de su generacion inicial.

Articulo 207.  La reinscripcién se efectuara conforme a las siguientes normas:

. Se debe realizar personalmente, dentro de los plazos sefialados por la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

. Cubrir los requisitos académicos del postgrado.

lll.  Cumplir con las exigencias de seriacion de materias.

IV. No haber reprobado dos veces la misma materia, ni tres materias en un mismo ciclo
escolar.

V.  Cursar el numero de créditos permitido para el ciclo escolar por el Programa Académico
correspondientes.

VI. Realizar la totalidad de los tramites en las fechas sefaladas en el Calendario aprobado
por el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional conforme a las disposiciones y
calendarios de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 208. Los alumnos que hayan sido dados de baja en forma temporal y deseen
reinscribirse para terminar sus estudios, podran hacerlo siempre y cuando:

. Este vigente el plan de estudios de postgrado con el que iniciaron.

. En caso de actualizacion o cambio de plan de estudios en el posgrado, hagan la
revalidacidon correspondiente ante la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del
Estado de Jalisco.

lll.  Sdlo podran reinscribirse en las asignaturas del plan de estudios vigente al iniciar el
posgrado.

IV. Se abra el semestre correspondiente al mismo en el que se dieron de baja temporal.

Articulo 209. Renuncian a su reinscripcion los alumnos que no hayan concluido la totalidad de
sus tramites correspondientes en la fecha establecida para este fin por el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional con base a las disposiciones de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia
del Estado de Jalisco.

Articulo 210. Todo alumno(a) que por alguna razon de tipo administrativa o académica haya
causado baja definitiva durante el curso de sus estudios, tendra la opciéon de volver a cursar la
maestria en su totalidad como alumno de nuevo ingreso, siempre y cuando regularicen su situacion
administrativa, exceptuando a aquellos con baja definitiva por sancién disciplinaria, en cuyo' caso
estos ultimos estaran condicionados a la autorizacion expresa y condicionada que dictamine la
Direccion general del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.
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BAJAS

Articulo 211.  La baja académica es el proceso mediante el cual finaliza la relacion académica
entre el alumno(a) y el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional. Consiste en la separacién de las
actividades académicas del alumnado en la instituciéon. Condicion por la cual un alumno deja de
tener derecho como tal, de forma temporal o permanente. Se realiza por decisién unilateral de una de
las partes o por mutuo acuerdo.

l. Se entiende como baja a la resolucion administrativa a través de la cual el alumno(a)
pierde la calidad de alumno inscrito en el plantel educativo por decision voluntaria por si
mismo o por baja académica administrativa por parte del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional.

Articulo 212.  Se consideran los siguientes tipos de bajas para un alumno: Baja o suspensién
temporal de la institucion y Baja definitiva de la institucion ya sea voluntaria o por sancién
institucional.

Articulo 213.  Para los alumnos(as) que han causado cualquier tipo de baja de la institucién les
quedan automaticamente suspendidas todas las atribuciones que les otorgan el presente reglamento:
Ingreso a los salones, derecho de uso de biblioteca, sala de cémputo, videoteca y audioteca, etc.
hasta que no se reincorpore como alumno del instituto.

Articulo 214. El estudiante que desee solicitar su baja definitiva debera presentarla por escrito
firmada en original al departamento de Servicios Escolares y liquidar sus adeudos correspondientes a
fin de ordenar la suspensién de pagos por la administracion del instituto. Para que proceda la misma,
es necesario estar al corriente con sus colegiaturas.

Articulo 215.  Por proteccion del alumno(a), los mensajes de texto, llamadas telefénicas o texto de
correos solicitando su baja NO son validos, por carecer de firma en original. Solo los documentos en
original solicitando su baja voluntaria son reconocidos por el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional.

l. Para alumnos foraneos, inicialmente, a fin de suspender cobros administrativos y de
colegiaturas, pueden enviar al departamento de Servicios Escolares, la solicitud de baja
escaneada, correctamente firmada por el alumno(a), adjunta en pdf en un correo
electrénico y confirmada via telefénica por el(la) alumno(a) directamente en servicios
escolares para poder hacer valida su solicitud de baja. Posteriormente via mensajeria
enviaran el original para integrarlo en su expediente junto con el comprobante de no
adeudos.

. Tener el proceso de baja temporal o definitiva correctamente realizado y sin adeudos
sera requisito para cualquier inscripcion o reinscripcion futura.

Articulo 216. La inasistencia a clases no se tomara en cuenta en ningun caso como aviso de
Baja, por lo tanto, las colegiaturas seran cubiertas normalmente hasta la fecha en que el alumno(a)
presente su aviso de baja por escrito o sea dado de baja por acumular cuatro inasistencias seguidas
o por acumular dos meses de adeudo.
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l. Una vez iniciado el mes, siguiendo la politica de pagos, descuentos y moratorios sobre
colegiaturas e inscripciones del presente reglamento, el alumno(a) debera cubrir la
colegiatura correspondiente a ese mes que inicia para poder solicitar su baja.

Il.  Solo podran solicitar su baja formal y solicitar cualquier tipo de constancia de la misma los
alumnos(as) que se encuentren al corriente de sus pagos.

lll.  Solo los alumnos(as) quienes se encuentren totalmente al corriente en sus pagos de
inscripciones, reinscripciones y colegiaturas, y no tengan ningun pendiente administrativo,
pueden solicitar calificaciones, kardex, constancias, certificados de estudio o cualquier
tipo de documentacion o iniciar cualquier tramite.

IV. Si no se tramita la baja el cobro de colegiaturas sigue vigente hasta que genere baja
administrativa temporal y posteriormente definitiva, quedando ese adeudo pendiente para
futuros procesos de reincorporacion a la institucion.

Articulo 217.  Sera dado de baja de la institucién en forma temporal un alumno que:

. Personalmente asi lo solicite al departamento de Servicios Escolares del Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional.

Il.  Se encuentre al corriente de todos sus pagos.

lll.  Tenga mas del 50% de faltas a clase acumuladas.

IV. Sea expulsado temporalmente por las autoridades Institucionales competentes.

V.  Quien no realice sus tramites de inscripcion o reinscripcién en tiempo y forma al ciclo
escolar que le corresponda.

VI.  Quien acumule 2 (dos) mensualidades sin cubrir, causara baja administrativa temporal sin
responsabilidad para la Institucion por la pérdida del médulo en curso y todo lo estudiado
durante el periodo de adeudo podra quedar sin validez académica, en cuyo caso el
alumno tendria que volver a cursar las materias correspondientes y ajustandose a la
reglamentacion del minimo de materias reprobadas para poder pasar al siguiente
semestre.

Articulo 218.  Si una solicitud de baja por parte del alumno(a) la realiza dentro de las primeras 8
semanas de clase, todas sus materias inscritas quedaran como no cursadas, de lo contrario se
tomaran como reprobadas.

Articulo 219. Todo Alumno una vez que regularice cualquiera de las causas de baja temporal
volvera a ser alumno formal del instituto, restableciéndosele todos sus derechos y deberes y
ajustandose a todas las clausulas del reglamento vigente.

Articulo 220. La baja temporal de estudios voluntaria del postgrado podra ser permitida hasta por
2 ciclos escolares (cada ciclo corresponde a un semestre), en caso de excederse de ese plazo, el
alumno sera considerado como aspirante de primer ingreso e igualmente si el semestre al que le
corresponde reanudar clases no se abre y se cumplen los dos ciclos, el alumno sera considerado
como aspirante de primer ingreso.

Articulo 221.  Sera dado de baja de la institucién en forma definitiva un alumno(a) que:

l. Voluntariamente y por escrito firmado en original, formalmente asi lo solicite al
departamento de Servicios Escolares del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

Il.  Sea expulsado en forma definitiva por la Direccion General.
N
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lll.  Repruebe dos veces la misma asignatura.

IV. Que acumule 3 (tres) mensualidades sin cubrir, causara baja administrativa definitiva con
la consecuente pérdida del médulo en curso y todo lo estudiado durante el periodo de
adeudo quedara sin validez académica, en cuyo caso el alumno tendria que volver a
cursar las materias correspondientes y ajustandose a la reglamentacién del minimo de
materias reprobadas para poder pasar al siguiente semestre.

V. Tenga mas del 50% de faltas a clase acumuladas.

VI.  No complete la documentacién escolar en el término que la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco indique. En cuyo caso el alumno sera
considerado como aspirante de primer ingreso y sus estudios nulificados.

VII. Que ejerza el posgrado sin haberse titulado de sus estudios formalmente y por ello no
cuente con el grado académico obtenido. En cuyo caso seran invalidados los estudios
realizados por el alumno(a) hasta ese momento de su baja institucional definitiva.

EQUIVALENCIAS

Articulo 222.  Los estudios de postgrado de otra institucion educativa debidamente registrada e
incorporada y que dichos estudios cuenten con Registro de Validez Oficial de Estudios (RVOE) puede
tener equivalencias con los estudios del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

l. Las equivalencias seran aprobadas solo mediante documentacién oficial del plan de
estudios, mapa curricular y programas especificos a equivaler con Registro de Validez
Oficial de Estudios (RVOE) en el nivel de maestria o equivalente, que demuestre
compatibilidad de contenidos y competencias de estudios realizados en la institucion de
procedencia con los cursados en el posgrado al que se quiere ingresar del Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional.

Il. La direccion general, la coordinacion académica y el departamento de Servicios Escolares
del Instituto de Psicoterapia transgeneracional revisara dicha documentacién para
determinar su posible equivalencia y las asignaturas y semestre a las que posiblemente
se equivalen.

Il. Una vez realizado el analisis institucional, se presentara ante la coordinacion
correspondiente de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de
Jalisco, quien determinara la validez o nulidad de la equivalencia, sometiéndose el
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, de manera definitiva al veredicto que marque
la_Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 223. Para realizar una equivalencia de estudios el aspirante debera realizar el siguiente
procedimiento:

l. El aspirante Presentara la siguiente documentacion: Certificado de Licenciatura o
equivalencia; Certificado parcial de estudios de la maestria anterior cursada por el
aspirante; Registro de Validez de Estudios (RVOE) de sus estudios de maestria que
quiere equivaler; mapa curricular y plan de estudios de la maestria de procedencia de las
materias que quiere equivaler; programa autorizado de las materias cursadas a equivaler
que demuestren la similitud de contenido y su acta de nacimiento.

. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional revisara la documentacion emitira un pre-
dictamen.
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. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional entregara a la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco la documentacion completa y el pre-dictamen.

V. La Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco evaluara la
documentacion recibida y emitira el dictamen de resultado definitivo e irrevocable.

V. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional comunicara al aspirante la Resolucion
Oficial emitida por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de
Jalisco.

VI. El instituto de Psicoterapia Transgeneracional se somete de manera definitiva al veredicto

que emita la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

CERTIFICACION

Articulo 224. El Certificado de Estudios, parcial o total, es el documento oficial que el Instituto
de Psicoterapia Transgeneracional expide al alumno como comprobante de los estudios cursados,
mismo que deberd ser registrado y autenticado ante la Secretaria de Innovacion, Ciencia vy
Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 225. La expedicion de constancias, certificados parciales o totales y cualquier otro
documento tiene un costo vigente y actualizado anualmente de aranceles establecido por el Instituto
de Psicoterapia transgeneracional y dado a conocer previamente a los alumnos(as) por el
departamento de Servicios Escolares.

Articulo 226. El certificado de estudios completos, denominado Certificado Total de Estudios,
debera expedirse en original y por unica ocasién al concluir el plan de estudios e iniciar su registro y
autenticacion ante la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco a mas
tardar 30 dias habiles posteriores a la fecha de finalizacién del programa y plan de estudios al que
corresponda.

l. El alumno debera entregar sus fotografias con los requisitos oficiales y cubrir el arancel
institucional del Certificado Total de Estudios dentro de estos 30 dia habiles.

Il. El trémite de Registro y Autenticacion del Certificado Total de Estudios ante la Secretaria
de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco se realizara una vez que el
Alumno(a) haya entregado sus fotografias oficiales con los requisitos oficiales y pagado el
arancel correspondiente.

. Es responsabilidad exclusivamente del alumno(a), al concluir los estudios del ultimo ciclo
curricular, solicitar su Certificado Total de Estudios ante el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional y entregar junto con su solicitud, el comprobante de pago del arancel,
la documentacién y fotografias con los requisitos oficiales para obtener su Certificado
Total de Estudios.

V. Los Certificados Totales de Estudios autenticados con validez oficial se entregaran al
alumno(a), por parte de esta casa de estudios, una vez que la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco se lo entrega al Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, y para tal efecto, el instituto le dara fecha y hora al alumno(a) para su
entrega previa firma en el libro de certificados del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional.
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Articulo 227.  La certificacion de estudios parciales registrados y autenticados por la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco se expedira a peticién del alumno, y se
tramitara ante dicha secretaria, una vez cubierto por el alumno(a) los aranceles institucionales
correspondientes y entregado sus fotografias con los requisitos oficiales.

. Para los alumnos inscritos con titulacion de su licenciatura por créditos de maestria,
es su total responsabilidad, al completar los créditos requeridos para su titulacion, solicitar
su Certificado Parcial de Estudios ante el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional y
entregar junto con su solicitud, el comprobante de pago del arancel, la documentacion y
fotografias con los requisitos oficiales para que el instituto inicie el Tramite ante Secretaria
de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

. Los certificados parciales autenticados con validez oficial se entregan al alumno(a), por
parte del instituto, una vez que la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del
Estado de Jalisco se lo entrega al Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, y para tal
efecto, el instituto, via correo electrénico, le dara fecha y hora al alumno(a) para su
entrega. Dicho correo debera ser confirmado mediante respuesta del correo.

. Los certificados se entregan previa firma en el libro de certificados del Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional.

V. En caso de no presentarse el alumno(a) a recoger su certificado, debera volver a solicitar
por escrito fecha y hora para su entrega y cuando esta se le sea comunicada por correo
electrénico, debera confirmar nuevamente mediante respuesta del correo y presentarse a
su cita en el tiempo y dia designado.

Articulo 228. En caso de expedicion del Certificado Parcial de estudios éste hara constar el
nombre y numero de las asignaturas cursadas por el estudiante indicando su situacion de
acreditacién de conformidad a los requisitos que se consignan en el plan de estudios y se expedira al
alumno cuantas veces lo requiera.

Articulo 229.  Para la expedicién de Certificado Total de estudios se hara constar el nombre vy
numero del total de asignaturas que se consignan el plan de estudios correspondiente, las
calificaciones y el promedio general obtenido.

Articulo 230. La certificacion de estudios sera expedida autenticada y validada por la Secretaria
de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco, como reposicion de certificado de estudios
completos o certificado de estudios parciales.

Articulo 231. El registro de las calificaciones en los Kardex y certificados, se hara tomando como
base la escala del 0.0 (cero, punto, cero) al 10 (diez) considerando cifras con un entero y decimal. La
calificaciéon minima aprobatoria es de 8.0 (ocho, punto, cero).

Articulo 232. Para que la expedicion de los certificados de estudios parciales o totales se realice
con base en la normatividad de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de
Jalisco, el Departamento de Servicios Escolares de la Institucion debera enviarlos en tiempo y forma
N
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segun las indicaciones de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco
para que se realicen los tramites correspondientes de autenticacion y registro en sus archivos.

Articulo 233. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional establece que, los Certificados
Totales de Estudios se entregaran al alumno(a) previa firma en el libro de Certificados institucional.

Articulo 234. El instituto de Psicoterapia Transgeneracional puede emitir, a peticion del
estudiante, previo pago del arancel correspondiente, Constancias de Estudios y/o Kardex de
calificaciones sin validez oficial avalados por la institucion sobre la situacidon del alumno(a), los
estudios, asignaturas que se han cursado y el promedio general obtenido dentro de la institucién y
sean suficientes para los fines legales que el alumno(a) requiera.

Articulo 235. Todo tramite ante el departamento de Servicios Escolares en el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional se inicia una vez que haya realizado el pago del arancel
correspondiente, entregado el comprobante del mismo y en caso de requerirse, el alumno(a) haya
entregado las fotos o la documentacion completa necesaria con las especificaciones determinadas
por el Instituto.

l. El tiempo de gestion y elaboracion de los documentos requeridos a servicios escolares, y
que no requieren autenticacion ni validez oficial por parte de la Secretaria de Innovacién,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco, se realiza internamente en el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional y dura minimo 10 dias habiles para su expedicién.

. Si solo se hace el pago, pero no se entrega el comprobante de pago o falta algun
documento o foto, los 10 dias habiles comenzaran a contar a partir de que se
cumplimenta todo lo necesario que deba entregar el alumno(a).

. No hay tramites urgentes ante el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, por ello,
todos los alumnos(as) deberan calcular su tiempo y realizar sus tramites con suficiente

antelacion.

V. Una vez que ya se elabor6 el documento requerido, el instituto de Psicoterapia
Transgeneracional le dara fecha y hora al alumno(a) para su entrega.

V. En caso de que el alumno requiera que se le envie en fisico debera cubrir los gastos de

traslado y paqueteria.

Articulo 236. Todo tramite que requiera validez de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco, tardara el tiempo que la misma Secretaria tarde en realizarlo y
entregar la documentacion al instituto.

l. Una vez que la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco
entregue la documentacion validada al Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, el
instituto le dara fecha y hora al alumno(a) para su entrega en las instalaciones del Instituto
de Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 237.  En caso de extravio o mal uso de los formatos de certificado y/o sellos oficiales, se
levantara Acta ante el Ministerio Publico y las autoridades legales correspondientes del Estado de
Jalisco.
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GRADUACION

Articulo 238. La graduacién (titulacion) es la actividad pedagdgica mediante la cual el alumno(a)
concluye sus estudios de postgrado obteniendo asi el grado de maestria. Esta etapa es realmente lo
que se denomina Graduacion mediante la cual el alumno(a) recibe su Acta de Grado y su Grado o
Constancia de Grado.

l. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional establece que el alumno(a) debera cursar
el seminario profesionalizante de titulacion como el ultimo requisito para obtener el
grado de maestro(a) en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones
Familiares.

Articulo 239.  El procedimiento académico y el tramite formal mediante el cual el alumno(a) puede
obtener su Constancia de Grado (titulo) queda normatizado, descrito y establecido en el reglamento
de graduacién del presente reglamento de posgrado.

ACTA DE GRADO

Articulo 240. El Acta de Grado es el documento que certifica que realizé, presentd y cumplié
adecuadamente el requisito para obtener el grado segun la modalidad de graduacién (titulacion)
elegida para tal efecto, donde testimonia que el alumno(a) egresado(a) fue aprobado por unanimidad
por un jurado académico compuesto por sinodales designados por la Direccién General y que se
encuentra apto(a) para el ejercicio profesional de la disciplina que ampara la maestria.

. Es un documento resultado de cumplir todos los requisitos, ante un jurado académico,
requeridos en este reglamento, para obtener el grado de maestria.

CONSTANCIA DE GRADO

Articulo 241. La Constancia de Grado (titulo) es el documento oficial que ampara la graduacién
(titulacion). En virtud de que el alumno(a) terminé los estudios correspondientes al programa y plan
de estudios vigente, habiendo cumplido con todos los requisitos legales y que aprobd por unanimidad
el seminario profesionalizante de titulacion correspondiente a la modalidad de titulacién del posgrado.

CAPITULO VI: REGLAMENTO DE GRADUACION
INTRODUCCION

Articulo 242.  El presente reglamento tiene por objeto, establecer las normas generales que
requlen los procedimientos de evaluacion final aplicables en el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, respecto a los planes de estudios con Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios (RVOE) de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco, mismos
que permitan a los alumnos obtener el grado de Maestria.
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Articulo 243.  La maestria en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones familiares
es una maestria PROFESIONALIZANTE, por tal motivo, los procedimientos, normas y requisitos de
graduacion del presente reglamento se encuentran en concordancia con este tipo de estudios de
posgrado.

Articulo 244.  Para que el alumno(a) egresado(a) pueda iniciar con el proceso de titulacion para la
obtencion de su grado académico es requisito haber concluido y aprobado totalmente el plan de
estudios curricular del posgrado en todos sus ciclos escolares, junto con todos los requisitos
sefalados para el cumplimiento y aprobacion de todas las actividades co-curriculares del plan de
estudios del posgrado.

Articulo 245.  El proceso de titulacidon para la obtencién del grado académico se compone de cinco
etapas:

. Inscribirse, cursar y aprobar el seminario profesionalizante de titulacion junto con el
ensayo final profesionalizante. Cubrir los aranceles de dicho seminario.

. Aprobar, ante el comité de graduacién, la evaluacion final del seminario profesionalizante
de titulacion, mediante la revision, por parte del comité de gradacién, del cumplimiento
de todos los requisitos para la aprobacién del seminario y el ensayo final
satisfactoriamente.

. Presentarse al acto protocolario de finalizacién del seminario profesionalizante de
titulacion, realizar la toma de protesta y recibir su constancia de terminacién del
seminario profesionalizante de titulacion.

V. Cubrir los aranceles del Grado, entrega de la documentacién con las fotografias oficiales
y realizar todos los tramites correspondientes para la obtencion del grado académico.
V. Presentarse para la firma de los libros de registro del acta de grado y del grado (titulo) y

la recepcion de su Constancia de Grado Académico (titulo).

Articulo 246. Es responsabilidad del egresado(a) iniciar y concluir satisfactoriamente todo el
proceso de titulacion para obtener el Grado de Maestria debidamente autenticado, registrado y
legalizado.

DEL PLAZO PARA INICIAR EL PROCESO DE GRADUACION DEL POSGRADO

Articulo 247.  Una vez que el alumno acredité el total de materias curriculares del plan de estudios
de la maestria, tiene un maximo de 3 afos a partir de la fecha de su egreso (fecha final del ultimo
ciclo académico) para inscribirse y cursar el seminario profesionalizante de titulacién y obtener su
constancia de grado.

Articulo 248. Los egresados que hayan superado el plazo maximo previsto sin graduarse; con la
finalidad de cuidar la eficiencia terminal de los alumnos(as), deberan cubrir, adicionalmente a. los
requisitos ordinarios de graduacién mediante el seminario profesionalizante de titulacion vigente, los
requisitos académicos que establezca y le solicite el Instituto, tales como actividades académicas o
co-curriculares adicionales o la acreditacion de un examen de conocimientos y competencias.

Articulo 249. En los casos en que el plan de estudios del posgrado haya sido actualizado, los
egresados que hayan superado el plazo maximo previsto sin graduarse, deberan cubrir, ademas de
|
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los requisitos ordinarios de graduacion mediante el seminario profesionalizante de titulacion vigente,
un curso o actividades de aprendizaje de homologacion a las actualizaciones del plan de estudios del
posgrado y el cumplimiento, en caso de que existan, de las nuevas actividades co-curriculares
académicas y terminales.

Articulo 250. No existe la autorizacion por parte del instituto de Psicoterapia Transgeneracional
de que el alumno egresado que ha concluido el plan de estudios pueda ser validado o acreditado por
ninguna otra institucion para efectos de obtencién del grado de maestria al que esta inscrito el alumno
y que imparte el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

REQUISITOS PARA OBTENER EL GRADO DE MAESTRIA

Articulo 251.  El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional establece los siguientes requisitos
para obtener el grado de maestro(a) en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones
Familiares.

. Haber concluido y aprobado totalmente el plan de estudios curricular del postgrado en
todos sus ciclos escolares. Presentar sus comprobantes de acreditacion del plan de
estudios: Certificados Total de Estudios.

. Haber realizado todas las actividades académicas de cada asignatura del plan de
estudios del postgrado.

lll.  Haber cumplido con todas las horas y requisitos sefalados para las actividades co-
curriculares del plan de estudios del postgrado (asistencia terapia privada personal y
asistir a grupos presenciales de Constelaciones Familiares).

IV. Haber cumplido con todas las horas de supervisiéon de casos de la actividad co-
curricular terminal del posgrado.

V. Aprobar el Seminario Profesionalizante de Titulacion por un jurado académico o comité
de graduacion compuesto por sinodales nombrados por la Direccion General del Instituto
de Psicoterapia Transgeneracional, quienes revisan qué el alumno(a) egresado, se haya
inscrito, cursado y cumplido todos los requerimientos del seminario profesionalizante de
titulacién para su aprobacion.

VI.  Aprobar, por el jurado académico nombrado por la Direccién General, como el ensayo
final profesionalizante propio del Seminario Profesionalizante de Titulacién, que es la
modalidad unica de titulacion del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

VII. Carta de Dictamen de Suficiencia Académica (certificado expedido por el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional que comprueba l|a aprobacién del seminario
profesionalizante de titulacién y del ensayo final profesionalizante).

VIIIl. Presentarse al acto protocolario y realizar la toma de protesta.

IX. Tener cubiertos todos los aranceles del seminario, las actividades co-curriculares y
terminales.

X.  Cubrir todos los aranceles del tramite del grado académico (acta de grado y constancia de
grado). Estos aranceles estan incluidos en los aranceles del seminario, aunque se pueden
pagar al final del mismo seminario.

XI.  No tenga adeudos de ningun tipo (académicos, administrativos, ni econémicos) con el
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional (presentando carta de no adeudo econémico).

Xll.  En los casos de becas institucionales adicionales, haber cumplido con todas/las horas de
actividades becarias que le corresponda.

- ]
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Articulo 252. El grado solo se expedira al alumno(a) que haya cumplimentado de manera
satisfactoria todos los requisitos mencionados en el presente reglamento de graduacion.

MODALIDAD UNICA DE GRADUACION

Articulo 253. La modalidad unica de graduacién para obtener el grado de maestria, es aprobada
por el director del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, esta modalidad de graduacion debe de
cubrir los requerimientos formales del rigor cientifico.

Articulo 254. A nivel de posgrado, en las instituciones educativas de nivel superior, oficialmente
registradas, existen dos tipos de modalidades de titulacién: Las modalidades de titulacién
profesionalizante enfocadas al incremento de la habilitacién y la eficiencia terminal y las modalidades
de titulacion académicas enfocadas a la investigacioén y generacién de conocimiento.

Articulo 255. Las maestrias profesionalizantes deberan, en primer término, titularse mediante las
modalidades profesionalizantes y las maestrias académicas de investigacion preferentemente
mediante una tesis y examen de grado.

Articulo 256. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional al estar orientado a la practica
profesional y contar con la Maestria Profesionalizante en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y
Constelaciones Familiares, razén por la cual, en su plan de estudios curricular no contiene
asignaturas de investigacion, establece que la titulacion de su posqrado sera mediante la
modalidad de titulacidon profesionalizante.

Articulo 257.  El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional establece como dnica modalidad de
titulacién del posgrado cursar y aprobar el seminario profesionalizante de titulacién para obtener
el grado de maestro(a) en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones Familiares.

l. El seminario profesionalizante de titulacién es un curso formativo para el incremento de
competencias, cuyo contenido y practicas profesionales estan enfocados exclusivamente
en lograr una alta eficiencia terminal para el excelente ejercicio profesional del maestro(a)
de grado.

. El seminario esta conformado por estudios de actualizacién y supervisiones de estudio de
casos dentro del campo disciplinar del posgrado.

. El seminario profesionalizante de titulacién esta centrado en incrementar la suficiencia
terminal a través de amplificar el desarrollo de competencias para el ejercicio pleno y
profesional de la maestria en Desarrollo transgeneracional Sistémico y Constelaciones
Familiares.

V. Al finalizar el curso el alumno(a) presentara un ensayo final profesionalizante como ultimo
requisito para su titulacion de acuerdo a las normatividades del presente reglamento.

Articulo 258. Para inscribirse al seminario profesionalizante de titulacion es requisito que el
alumno(a):

. Haya concluido y aprobado totalmente el programa y plan de estudios del posgrado.

. Constancia de Terminacién de Estudios del IPT o Certificado Total de Estudios de SICyT.
N
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional. Guadalajara, Jalisco, México. Tel. 33-33-42-68-26 / 33-31-26-00-59
www.instituto-transgeneracional.edu.mx



0 58

Del Amor Que Enferma, Al Amor Que Sana
FiE FSICOTERARIA REGLAMENTO INTERNO DE POSTGRADO

TRANSGENERACIONAL

. Haya cumplido y completado todas sus actividades co-curriculares académicas del plan
de estudios del posgrado.

V. Se encuentre libre de adeudos administrativos y al corriente con todos sus pagos.
V. Cumplir con el reglamento de graduacion.
V1. Inscribirse y cubrir los aranceles del seminario profesionalizante de titulacion, pudiendo

realizarlo en una sola exhibicion o en las parcialidades establecidas por el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional a modo de colegiaturas.

VII. En los casos especiales en que el alumno(a) cuente con el 75% de avance en todas sus
actividades co-curriculares académicas, mediante una solicitud escrita en original por
parte del alumno(a) egresado(a) y una autorizacion del Director General, el alumno(a)
podra inscribirse y cursar el seminario de titulacion profesionalizante comprometiéndose a
completar sus actividades co-curriculares académicas durante el seminario y en caso de
no completarlas el seminario cursado se anulard y deberd volver a cursarlo cubriendo
nuevamente el costo del mismo.

Articulo 259.  El seminario Profesionalizante de Titulacién se abre al finalizar cada grupo de
maestria que completa sus materias curriculares de los cuatro ciclos escolares (cuatro semestres).

l. Si algun alumno no ingresa al seminario cuando se abre al finalizar los ciclos escolares
correspondientes a su generacién, debera esperar al siguiente grupo que termine sus
ciclos curriculares de estudio para poder inscribirse y titularse.

. El seminario Profesionalizante de Titulacion solo puede cursarse cuando el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional lo ofrezca al final de cuarto semestre del posgrado en
cada generacion de estudios.

lll.  En casos especiales abrira un seminario para todos(as) aquellos alumnos(as) que aun no
se han titulado y se reuna el minimo de alumnos requerido para que se abra.

Articulo 260. Una vez que el egresado(a) ha cumplido con todos los requisitos podra inscribirse al
seminario profesionalizante de titulacién descritos en el presente reglamento, podra cursarlo y
concluirlo cumpliendo con todo el proceso para la aprobacion del mismo.

Articulo 261. Los Aranceles Totales del Seminario Profesionalizante de Titulacion estan
compuestos de dos conceptos: El costo del seminario propiamente dicho y el costo del Grado
(tramites de titulacion).

l. Los aranceles del seminario se cubren mediante las colegiaturas mensuales vigentes e
incluyen el costo propiamente dicho del seminario y el costo de su titulacion.

. Los aranceles del tramite de titulacién y el grado académico estan incluidos en los
aranceles del seminario.

. También se puede cubrir primero las colegiaturas del seminario y al concluirlo
aprobatoriamente cubrir, dentro de los tres meses siguientes, el costo de su titulacién
(tramites oficiales y constancia de grado).

V. Si el alumno(a) opta por cubrir primero las colegiaturas del seminario y a su culminacion
pagar los gastos del tramite de titulacion (constancia de Grado), solo tiene maximo 3 (tres)
meses a partir de la fecha de terminado aprobatoriamente el seminario profesionalizante
de titulacion.

V. Si no se cubre el arancel del tramite de titulacién dentro de los tres meses siquientes a la
finalizacién del seminario, dicho seminario profesionalizante de titulacion sera nulificado e
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invalidado, debiendo el alumno(a) volver a inscribirse y cursarlo pagando todo el arancel
completo nuevamente.

VI. En caso de que el alumno(a) requiera ampliar el nimero de colegiaturas para cubrir el
costo del seminario profesionalizante de titulacion podra solicitarlo por escrito y cubrirlo
con un costo de financiamiento.

VII. El Instituto de Psicoterapia Transgeneracional publicara visiblemente en sus instalaciones
y enviara por correo electronico a todos los alumnos egresados el costo del seminario de
titulacion con todas sus opciones y modalidades de pago. El alumno(a) deberd mediante
escrito informar al instituto la opcidn elegida para liquidar dichos aranceles.

VIII. El seminario profesionalizante de titulacion, tal y como se mencioné en el apartado de
Becas del presente reglamento, NO participa de ningun descuento por concepto de beca
académica, institucional o adicional de intercambio.

Articulo 262. Requisitos para aprobar el Seminario Profesionalizante de Titulacion: EIl
alumno(a) debe demostrar satisfactoriamente el dominio de las competencias requeridas para la
facilitacion de la ayuda profesional en el campo del desarrollo transgeneracional y las constelaciones
familiares en ambientes privados y grupales presenciales. La evaluacion de sus competencias se
realiza durante el seminario profesionalizante de titulacién, donde debe desempefarse proactiva y
participativamente en todas las actividades que lo componen, para el incremento y dominio de las
competencias profesionales de la maestria, las cuales confirma cumpliendo, entregando y aprobando
los siguientes requerimientos:

l. Asistir al 90% de clases por todo el seminario (solo se admiten faltas justificadas
mediante comprobantes oficiales). Y en caso de tener alguna falta justificada, debera
cumplir con todos los trabajos, tareas y reportes correspondientes a esa inasistencia y, si
el docente asi lo considera, presentar las actividades profesionalizantes adicionales que el
profesor(a) titular del seminario le indique.

. Cumplir, en tiempo y forma, en la plataforma educativa, con todas las actividades de
aprendizaje, sincrénicas y asincronicas, formativas y sumativas, que componen el
Seminario Profesionalizante de Titulacién, aprobando con una calificaciéon mayor a 8.0
dichas actividades de aprendizaje.

Ill.  Entregar todos los cuestionarios profesionales de investigacion teérica de todas las
asignaturas curriculares del plan de estudios de la maestria, correctamente citados y
referenciados segun las normas del modelo editorial APA (American Psychological
Association) que se realizaron durante el estudio de la maestria. Esta actividad puede ser
hecho de manera individual, en equipo o grupal, cuyos casos podran entregar un solo
cuestionario completo con la seleccion de las tres mejores respuestas en cada pregunta.

IV. Entregar un compendio de las condiciones necesarias para el éxito relacional, érdenes
del amor, segun el enfoque Hellingeriano, para cada tipo de relacion estudiada en la
maestria.

V. Entregar un video documental-didactico de la estructura y el método
fenomenolégico de trabajo de una constelacion familiar en grupo presencial,
grabado en formato MP4 en HD, a manera de una clase virtual (master class), en donde
se explique la estructura y el método de trabajo de una constelacién familiar. Este video
puede ser hecho de manera individual, en equipo o grupal.

VI. Entregar un video documental-didactico de la estructura y el método de trabajo de
una constelacion familiar con figuras, grabado en formato MP4 en HD, a manera de
una clase virtual (master class), en donde se explique la estructura y el método de trabajo

________________________________________________________________________________________________________________________________________|
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional. Guadalajara, Jalisco, México. Tel. 33-33-42-68-26 / 33-31-26-00-59
www.instituto-transgeneracional.edu.mx



0 60

Del Amor Que Enferma, Al Amor Que Sana
FiE FSICOTERARIA REGLAMENTO INTERNO DE POSTGRADO

TRANSGENERACIONAL

de una constelacion familiar en ambientes privados. Este video puede ser hecho de
manera individual, en equipo o grupal.

VIl. Entregar un video documental-didactico de las fases de la facilitacion
transgeneracional sistémica en ambientes privados uno a uno. Grabarlo en HD 700
minimo en formato Mp4. Donde, a manera de una clase virtual (documental didactico) que
imparten, expliquen y ejemplifiquen el proceso de la psicoterapia transgeneracional
sistémica continuada con el enfoque Hellingeriano, es decir, como se hace lo que se hace
en cada fase de la estructura de una psicoterapia continuada con el enfoque
transgeneracional sistémico. Este video puede ser hecho de manera individual, en equipo
o grupal.

VIIl. Realizar todas sus practicas profesionales independientes por parte del alumno(a),
tanto en ambientes privados como en ambientes grupales presenciales.

IX. Entregar los reportes de sus practicas profesionales I: Facilitar 36 constelaciones
familiares en grupo presencial, de manera independiente en su lugar donde radica.
Entregando como evidencia un analisis metodoldgicos de cada constelacion que imparte,
junto con fotografias del proceso y grupo con el que trabajé.

X.  Entregar los reportes de sus practicas profesionales Il: Facilitar 24 constelaciones
familiares con figuras en ambientes privados, de manera independiente en su lugar donde
radica. Entregando como evidencia un analisis metodoldgicos de cada constelacion con
figuras que imparte, junto con fotografias del proceso y cliente con el que trabajo.

Xl.  Cumplir con 60 horas de supervision de casos de asesorias continuadas privadas uno
a uno, correpondientes a la actividad co-curricular terminal.

XIl.  Entregar dos informes completos de dos casos reales de asesoria continuada privada
uno a uno, con su informe completo y su bitdcora de seguimiento, describiendo lo que
hizo en todas las fases que profesionalmente la asesoria privada continuada.

XIIl. Entregar y aprobar un video, grabado en formato MP4 en HD, para supervision, en
donde realice un taller completo de constelaciones familiares, en el cual dirija dos
constelaciones familiares en grupo presencial y dos constelaciones con figuras,
demostrando su competencia final. Puede ser en una sola realizacion o editado
compuesto de varios momentos reales que cumplan con lo solicitado.

XIV. Entregar, al final del seminario profesionalizante de titulacién, un ensayo final
profesionalizante, de minimo 20 hojas escritas, cubriendo las caracteristicas editoriales
requeridas para un ensayo, segun los requerimientos de la American Psychological
Association (APA) por sus siglas en ingles, el cual debe cubrir los requisitos y criterios
formales para la seleccion en revistas y publicaciones arbitradas reconocidas.

XV. Entregar el articulo breve derivado del ensayo para su publicacion, cumpliendo con los
requerimientos editoriales de la American Psychological Association (APA) por sus
siglas en ingles, para la elaboracién de articulos académicos.

XVI. Entregar las memorias y fotografias de una conferencia publica o ponencia en un
congreso (que inicialmente fundamente con rigor cientifico la facilitacion transgeneracional
con el enfoque Hellingeriano y después explique su ensayo profesionalizante) con su
correspondiente presentacion expositiva empleada en power point.

XVII. Aprobar los 6 examenes tedrios que se realizan durante el Seminario Profesionalizante
de Titulacién, los cuales estan basados en sus cuestionarios profesionalizantes de
investigacion tedrica realizados durante la maestria.

XVIIl.Ser aprobado(a) por unanimidad por el jurado o comité de graduacién, compuesto
por sinodales nombrados por la Direccién General, quienes supervisaran que se hayan
cubierto todos los requisitos y criterios para aprobar el seminario, descritos en este

- ]
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional. Guadalajara, Jalisco, México. Tel. 33-33-42-68-26 / 33-31-26-00-59
www.instituto-transgeneracional.edu.mx



’ 61
Del Amor Que Enferma, Al Amor Que Sana
FiE FSICOTERARIA REGLAMENTO INTERNO DE POSTGRADO

TRANSGENERACIONAL

reglamento. Revisaran que hayan realizado y cumplido todas las actividades académicas,
practicas profesionales, actividades co-curriculares y entregado satisfactoriamente el
ensayo final profesionalizante.

XIX. La aprobacién del seminario para cada alumno(a) se asentara en el Acta de Grado
correspondiente mediante firma de los sinodales nombrados por la Direccion General.

Articulo 263. En caso de insuficiencia para aprobar el seminario por parte del alumno(a) y
repruebe el proceso de evaluacion final del seminario, el alumno(a) podra solicitar presentar un
examen de nivelacibn de competencias y conocimientos complementario dentro de los 30 dias
naturales siguientes el cual se le aplicara dentro de los 3 meses siguientes después de la fecha de la
finalizaciéon del seminario cursado por el alumno(a).

. El Examen de nivelacion complementario tiene un costo establecido en los aranceles
institucionales vigente, el cual debera cubrir el alumno(a) para cada ocasion que lo
presente.

Il.  Todo alumno(a) tiene un maximo de tres intentos para aprobar el examen complementario
de competencias y conocimientos.

lll.  En caso de reprobar el examen de nivelacion complementario por tres veces, el alumno(a)
reprobara de manera definitiva el seminario profesionalizante de titulacién y debera volver
a cursarlo en su totalidad.

Articulo 264. El seminario profesionalizante de titulacién tiene como requisito final para su
aprobacién presentar un ensayo final profesionalizante, el cual debe cubrir los requisitos y criterios
formales para la seleccion en revistas y publicaciones arbitradas reconocidas:

. Para aprobar el seminario profesionalizante de titulaciéon se presentara un ensayo final
profesionalizante, como producto terminal del seminario profesionalizante de titulacion, y
que el alumno(a) realizé durante el estudio de dicho seminario.

1. El ensayo, en su formato, debera estar realizado cubriendo las caracteristicas editoriales
profesionales requeridas para un ensayo, segun los requerimientos de la American
Psychological Association (APA) por sus siglas en ingles.

lll.  El ensayo final ira acompanado de un articulo profesional referente al contenido de
dicho ensayo que lo sintetice y que cubra los requisitos y criterios formales para la
seleccidn en revistas y publicaciones arbitradas reconocidas. Igualmente, dicho articulo
debera cubrir las caracteristicas editoriales profesionales requeridas para un articulo
profesional, segun los requerimientos de la American Psychological Association (APA).

IV. El ensayo y el articulo debe ir acompanado por un documento en donde el alumno(a)
otorga la autorizacién para ser publicados por parte del Instituto con fines educativos y
promocionales.

V. El ensayo y el articulo profesional del mismo, podran ser entregados maximo seis meses
posteriores a la conclusion del seminario profesionalizante de titulacién para su revisién y
aprobacion.

VI. Solo se aprueba por completo el seminario profesionalizante de titulacion mediante el
ensayo final profesionalizante.

VIl. Solo se pueden iniciar los tramites de titulacion hasta que se aprueba completamente el
seminario profesionalizante de titulacion.
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Articulo 265. Sobre el ensayo final profesionalizante: El ensayo es un documento que presenta
el punto de vista del autor. Es el producto terminal del seminario profesionalizante de titulacion, de
una investigacién teérica documental o practica aplicada (o tedrica-practica) y constituye una
aproximacién de entendimiento aplicado a la realidad practica y de ejercicio profesional de forma
sistematizada, a través del cual el autor(a) expone su forma peculiar de comprender el campo
disciplinar con su marco teérico en cuestion y compartir su experiencia y su interpretacion enfocados
al ejercicio profesional cotidiano. Al ser profesionalizante, se encuentra orientado a construir
conocimiento practico pertinente y aplicado para el campo disciplinar al que corresponda el posgrado.

Este documento, por sus caracteristicas, para ser aceptado como modalidad de titulacion, debera
encontrarse fundamentado y elaborado segun el rigor cientifico para la investigaciéon formal y los
criterios de articulos aprobados por revistas arbitradas de corte cientifico, pudiendo ser o no
publicada.

l. Se debe evitar por tanto realizar investigaciones de tipo personal o de instituciones en
donde el beneficiado sea una sola persona o instituciéon. Debe de elegirse un tema que
impacte a la comunidad del campo disciplinar de manera aplicada.

. Estos proyectos son una investigacion creativa de caracter propositivo, tedricos con
aplicacion practica cuyo producto final es un documento denominado ensayo académico
profesionalizante, que constituye la propuesta aplicada de conocimientos, técnicas o
prototipo presentado por el alumno(a) aspirante a la obtencion del grado de maestria, es
el resultado de procesos de investigacion directos, donde postula un conocimiento que es
demostrado a través de la practica realizada dentro del campo disciplinar del posgrado.

. Podra ser realizada en forma individual, grupal y/o multidisciplinaria, siempre y cuando se
justifique ante el Instituto el tipo de participacion y el Director General lo apruebe.

V. Solo podra ser entregado y aceptado si cumple con los requerimientos solicitados tanto en
contenido como en presentacion (de no cumplir estos requisitos no sera aceptado)

Articulo 266. Niveles de investigacion para el ensayo final profesionalizante. Dado que hay
diferentes formas y niveles de investigacion para la realizacion de un ensayo profesionalizante,
institucionalmente se definen los siguientes niveles de investigacién para el ensayo final del seminario
de titulacion aceptados para la adquisicién del grado de maestro:

a) Estudios monograficos aplicados de corte sencillo, respecto del pensamiento de un
autor del mismo marco tedrico de la maestria o afin a la misma, ubicando el foco de
interés en una técnica, comopetencia, actitud, metodologia o protocolo especifico, dando
cuenta de un conjunto de procedimientos relacionados aplicados al Desarrollo
Transgeneracional Sistémico en ambientes grupales o privados. Sus resultados deben ser
practicos y aplicativos que innoven gracias a sus hallazgos, la implementacién de dichos
procesos en la practica profesional.

Como resultado de este esfuerzo puede obtenerse un articulo suficientemente académico
para ser enviado a publicacion en revistas de divulgacion seria y arbitrada.

Este tipo de estudios pueden ir aumentando su grado de dificultad hasta convertirse en
verdaderas investigaciones de corte practico aplicado cuyos productos tengan el alcance
de la crecaién de prototipos —incluso- de modificar una metodologia dentro de un marco
tedrico. La diferencia en el grado de dificultad la va dando el volumen de libros revisados y
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b)

d)

la profundidad del analisis desarrollado: este puede ser simple o sofisticado.

Estudios empirico-descriptivos de recuperacion de alguna practica de facilitacion
profesional personal o de otro profesional o institucidon, que proporcione una explicacion a
fondo de la estructura que subyace tal practica, buscando sistematizar el levantamiento
para caracterizar de manera sustantiva tal practica y fundado en este esfuerzo, mejorar un
procedimiento, técnica, protocolo o metodologia transgeneracional sistémica y ofrecer
pistas a otros profesionales de como poder aplicarlo.

Este tipo de esfuerzos puede generar articulos y ensayos publicables en revistas de
divulgaciones serias o arbitradas.

Estudios empirico-descriptivos de caracter comparativo donde se busca caracterizar
una o0 mas realidades metodolégicas o ténicas de diferentes marcos téoricos,
estableciendo algun tipo de vinculos entre ellas al mismo tiempo que dando cuenta de la
naturaleza de tales comparaciones. Por ejemplo, comparar las diferencias y similitudes
entre dos corrientes psicoldgicas, dos sistemas terapéuticos, dos modos de abordar los
problemas en sesiones privadas o grupales, etc. Siempre dentro de la profesionalizacién
del conocimiento adquirido y ofreciendo un aporte metodolégico o ténico nuevo de
caracter pactico aplicado al campo de la facilitacién transgeneracional.

Estas investigaciones pueden constituir la base para publicar ulteriormente un libro de
valor empirico. También se pueden llevar a u nmayor nivel si el analisis se desarrolla
respecto de varios autores en relacién con un mismo método, protocolo o técnica objeto
de estudio. Este estudio obliga al investigador a desarrollar comparaciones entre los
autores trabajados para presentar una idea Unica de corte practico y aplicado al campo
transgeneracional.

Estudios de “caso” (en ambientes privados o grupales con la toma del caso, desarrollo,
seguimiento y finalizacion) que sistematiza algun aspecto de la realidad metodoldgica
hasta encontrar una caracterizacion de los aspectos estudiados de forma que el “caso”
resulte emblematico y por tanto util para mirar otros casos analogos. Si el reporte puede
ser publicable en revistas de divulgaciones serias o arbitradas entonces es considerado
viable para la graduacion del alumnop(a) egresado una vez concluido su seminario de
titulacion profesionalizante.

Investigaciones profesionalizantes de corte formal: cuantitativas o cualitativas y de
caracter teérico empirico, es decir, estableciendo un didlogo entre los hallazgos
empiricos del levantamiento de campo y los autores estudiados respecto del objeto de
estudio. Estos trabajos son base para publicar ulteriormente libros tedricos de gran valia.

Articulo 267. En caso de que se requiera que el alumno(a) haga correcciones a su ensayo final, le
sera comunicado y tendra un plazo maximo de seis meses para completarlas y volver a entregar su
ensayo final para la obtencién de aprobacion.

Articulo 268. Una vez aprobado el seminario profesionalizante de titulacion, el maestrante
concluira dicho proceso mediante un Acto Protocolario de Toma de Protesta y la obtencion de su
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Constancia de Grado (titulo) que ampara que, a partir de ese momento podra ostentar el Grado
Académico. Esta toma de protesta puede ser en grupo o individualmente.

Articulo 269. El Acto Protocolario de Toma de Protesta sera publico y es requisito para la
obtencion del Grado Académico. Es un indicador de la terminacion de su formacion profesional de
Grado, dandoles la bienvenida al gremio de Maestros(as) e instandoles a que trabajen con ética,
responsabilidad y lleven en alto el nombre y los valores de esta casa de estudios, el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional.

Articulo 270. El Instituto se reserva el derecho de implementar cualquier otra opcion de titulacion
presentarla y recibir su aprobacién de acuerdo con los lineamientos de la Secretaria de Innovacioén,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

EL COMITE DE GRADUACION

Articulo 271.  El Comité de Graduacién es designado por el Director General del Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional y estara conformado por:

l. Un Presidente,
Il. Un Secretario,
1. Un Vocal,

Articulo 272. FUNCIONES DEL COMITE DE GRADUACION:

. Determinar, si el alumno esta preparado para optar por la candidatura al grado.

Il.  Ser el jurado académico responsable de la revisién y evaluacion final del cumplimiento de
la normatividad y los requisitos para aprobar el Seminario Profesionalizante de Titulacion.

. Verificar y dar fe de que el ensayo final cumplié con la normatividad y requisitos de
formato y contenido establecidos para su elaboracion.

IV. Aprobar o reprobar al alumno(a) en la evaluacion final del Seminario Profesionalizante de
Titulacién.

V. Presidir el acto protocolario de toma de protesta y firma de documentos oficiales del
grado.

Articulo 273.  Los integrantes de los Comités de Titulacién, deberan tener como minimo un grado
de académico de maestria y/o participar en funciones académicas o ser egresado en activo del
mismo posgrado del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional en que ejerce como sinodal.

Articulo 274.  El Seminario Profesionalizante de Titulacion debera ser reconocido como aprobado
por el comité de graduacion.

Articulo 275. La aprobacion del Seminario Profesionalizante de Titulacién solo puede ser por
unanimidad del comité de graduacion expresado en la firma del acta de grado.
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Articulo 276.  La evaluacion profesional del alumno(a) por el comité de graduacion para determinar
su aprobacion del Seminario Profesionalizante de Titulacion se llevara a cabo de acuerdo a los
requisitos establecidos por el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional en el presente reglamento.

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO

Articulo 277. Una vez aprobada la modalidad unica de titulacion, el egresado recibird una
Constancia de Suficiencia Terminal (Dictamen de Suficiencia Académica) que certifica que aprobd la
modalidad unica de titulacion correspondiente, avalada por esta casa de estudios, donde se indica
que a concluido satisfactoriamente todos los requerimientos académico, formativos y profesionales de
la modalidad unica de titulacion del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional y que tiene
autorizacién para la toma de protesta, firmar, tramitar y recibir su Constancia de Grado autenticado y
registrado por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 278. Una vez que el alumno(a) egresado(a) aprobd satisfactoriamente el seminario
profesionalizante de titulacion, debera realizar los tramites internos ante el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional para la obtencién de su Grado Académico.

l. Es responsabilidad exclusivamente del egresado(a) iniciar y concluir satisfactoriamente el
proceso interno de titulacion ante el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional para
obtener el Grado Académico.

Articulo 279.  El procedimiento interno que el alumno(a) debe realizar para tramitar y obtener su
constancia de grado es el siguiente:

l. Todos los tramites son realizados personalmente por el alumno(a).

. Asistir al departamento de Servicios Escolares del instituto de Psicoterapia
Transgeneracional e informarse del tramite, costo de aranceles, documentacién y los
requisitos de las fotos oficiales, requeridos para gestionar su constancia de grado.

. Hacer el pago de los aranceles correspondientes para su titulacién.

V. Entregar toda la documentacién y fotos requerida junto con el comprobante de pago de
los aranceles de su constancia de grado (titulo).
V. Aguardar el tiempo requerido de gestion por el Instituto de Psicoterapia

Transgeneracional para que su Grado Académico quede legalmente registrado y
autenticado ante la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de
Jalisco.

VI. Cuando la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco
devuelva al Instituto de Psicoterapia Transgeneracional su Grado Académico legalmente
registrado y autenticado, el instituto le dara cita para la entrega de su Grado.

VII.  El instituto, via correo electrénico, le dara fecha y hora al alumno(a) para la entrega de
su Constancia de Grado (titulo). Dicho correo debera ser confirmado mediante respuesta
del correo por parte del alumno(a).

VIIl.  El alumno(a) se presentara en la fecha y hora indicada por el instituto para recoger su
Grado Académico.
IX. Los Grados y Actas de Grado se entregan al alumno(a) previa firma en el libro de

Grados y Actas de Grado del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.
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X. En caso de no presentarse el alumno(a) a recoger su Grado, debera volver a solicitar por
escrito fecha y hora para su entrega y cuando nuevamente el instituto le comunique, por
correo electronico, su nueva fecha y hora, debera confirmar nuevamente mediante
respuesta del correo y presentarse a su cita en el tiempo y dia designado.

Articulo 280. Para que el estudiante egresado pueda iniciar los tramites internos de
Graduacién (titulacién) es necesario que presente una solicitud por escrito dirigida al Director
General acomparnada de la siquiente documentacion:

l. Carta de no adeudo de documentos y no adeudo econdémico.

. Copia del Certificado Total de Estudios emitido por el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, registrado y validado por la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco.

. Carta aprobatoria de conclusion de actividades co-curriculares del plan de estudios

V. Dictamen de suficiencia académica o Acta de Grado aprobada por unanimidad del
comité de graduacién emitida por el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, que
certifica la aprobacion total del seminario profesionalizante de titulacion y del ensayo
final profesionalizante.

V. Acta de Nacimiento original, reciente.
VI. Fotografias (segun sea el caso).
VII.  Recibo oficial que demuestre el pago total del arancel de titulacion.

Articulo 281. El pago de los aranceles de titulacion incluye: la revisidbn en los archivos
institucionales de la documentacion requerida para su titulacién, la impresién y expedicién del acta de
grado y la constancia de grado, los aranceles y el tramite de autenticacién de dichos documentos
ante la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco, los honorarios del
comité de graduacioén, carpeta para contener los documentos, gastos de logistica y administracién del
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

l. El valor del arancel vigente actualizado del Grado Académico sera comunicado a la
comunidad estudiantil de manera publica y permanente en los aranceles del Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional.

. Una vez cubierto el pago del arancel del Grado Académico el instituto hace una revision
de la documentacién académica requerida para la tramitacion y registro oficial del Grado.
En general, los documentos se encuentran en su expediente correspondiente en las
oficinas de Servicios Escolares del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, sin
embargo, es importante revisar que estén completos, debidamente cotejados los que asi
corresponda y que cumplan con los requisitos para el proceso de otorgamiento de la
constancia de grado y en caso de faltar alguno solicitarselo al alumno(a) egresado(a).

Il. Una vez concluida la revision de manera satisfactoria, el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional inicia la gestion del Grado correspondiente ante la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 282. Revision interna de la documentaciéon requerida para el tramite del grado
académico: Una vez que el alumno entrega la solicitud de tramite de su grado académico,
acompanada del comprobante del pago y de la documentacién requerida, el Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional a través del Departamento de Servicios escolares procedera con la revision y
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comprobacion de la existencia de toda la documentacion del alumno(a) necesaria para el tramite de
titulacion:

l. Una carta en la que el alumno(a) solicita al Instituto la gestién y entrega de su constancia
de grado debidamente registrado ante la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia
del Estado de Jalisco.

Il.  Acta de nacimiento original y dos copias tamafo carta (Con sello de cotejo del IPT).

lll.  Copia del titulo de licenciatura (Con sello de cotejo del IPT).

IV. Copia del certificado de estudios de la licenciatura (Con sello de cotejo del IPT).

V.  Copia de la cédula profesional (Con sello de cotejo del IPT).

VI.  Clave unica de registro de poblacién CURP (Con sello de cotejo del IPT).

VIl. Dictamen de suficiencia académica, expedido por el departamento de Servicios Escolares
del Instituto, donde se especifica que aprobd satisfactoriamente el seminario
profesionalizante de titulacion y todas las actividades co-curriculares académicas y
terminales.

VIIl. Copia carta de su certificado total de estudios de la maestria de la que se titula (anverso y
reverso).

IX. Original y Copia tamafio carta del acta de grado (anverso y reverso).

X.  Tres fotografias tamano diploma con las especificaciones oficiales requeridas.

XlI.  Tres fotografias tamano credencial con las especificaciones oficiales requeridas.

XIl.  Original y dos copias del recibo de pago total de los gastos de graduacion.

XIll. Constancia de no adeudo administrativo, econémico ni de biblioteca (se obtiene al pagar
los gastos por concepto de graduacién)

XIV. Adicionalmente, todos los documentos incluyendo las fotos que el alumno requiera
presentar para completar toda su documentacion necesaria para su graduacion, deben de
encontrarse DIGITALIZADOS (escaneados) ya que fueron digitalizados en el momento de
la entrega de los mismos en fisico cuando se inscribié al posgrado.

Articulo 283.  El tramite para obtener la constancia de grado lo realiza directamente el Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional ante la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de
Jalisco y una vez concluido, le comunica al alumno(a) fecha y lugar para su entrega formal y firma de
registro en el libro correspondiente.

Articulo 284. En caso de que durante la revision de la documentacion para el tramite de grado se
detecte algun faltante, el Departamento de Servicios Escolares del Instituto contactara al alumno(a)
para que cumplimente lo necesario. Y una vez cumplimentado se procedera, por parte del Instituto de
Psicoterapia Transgeneracional a la tramitacién del grado académico correspondiente ante la
Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 285. Una vez aprobado por el alumno(a) el Seminario Profesionalizante de Titulacion, el
ensayo final profesionalizante, teniendo toda la documentacién completa y realizado el pago de los
aranceles de su titulacion, el Instituto de Psicoterapia Transgeneracional tramitara la certificacion,
autenticacion, firma y registro de la Constancia de Grado correspondiente, legalmente reglamentado
ante la la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 286. Cuando la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco
devuelva al Instituto de Psicoterapia Transgeneracional su Grado Académico legalmente registrado y
autenticado, el instituto le dara cita para la entrega de su Grado.
|
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Articulo 287. Una Vez autenticados y debidamente registrados el Acta de Grado y la Constancia
de Grado (titulo) se le entregara al graduado(a) en la fecha que se le indique para tal efecto.

l. El instituto, via correo electronico, le dara fecha y hora al alumno(a) para la entrega de su
Constancia de Grado (titulo). Dicho correo debera ser confirmado mediante respuesta del
correo por parte del alumno(a).

. El alumno(a) se presentara en la fecha y hora indicada por el instituto para recoger su
Grado Académico.

lll.  Los Grados y Actas de Grado se entregan al alumno(a) previa firma en el libro de Grados
y Actas de Grado del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional.

IV. En caso de no presentarse el alumno(a) a recoger su Grado, debera volver a solicitar por
escrito fecha y hora para su entrega y cuando nuevamente el instituto le comunique, por
correo electronico, su nueva fecha y hora, debera confirmar nuevamente mediante
respuesta del correo y presentarse a su cita en el tiempo y dia designado.

Articulo 288. Le corresponde al graduado(a) ya titulado un ultimo paso: la tramitacién de su
Cédula de Grado de la Ciudad de México y del Estado de Jalisco con derechos de patente ante la
Direccién General de Profesiones en Ciudad de México y ante la Direccion de Profesiones del Estado
de Jalisco, que realizara el(la) nuevo(a) Maestro(a) de Grado de manera personal ante dichas
dependencias gubernamentales, sustentado por toda la documentacion oficial y legalizada que el
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional le entrega.

l. Es responsabilidad del maestro(a) de grado realizar los tramites correspondientes ante la
Direccidon General de Profesiones para que, al cumplir con los requisitos establecidos por
ésta, le sea expedida su Cédula Federal; asi como su debido registro ante la Direccion de
Profesiones del Estado de Jalisco o de cualquier entidad federativa del pais donde decide
ejercer sus estudios de postgrado.

Articulo 289. En caso de que el alumno(a) titulado no recoja su Grado en la fecha y hora
designada y lo deja olvidado en el instituto o no responda al correo donde se le da fecha y hora para
recogerlo, después de seis meses a partir de la fecha del correo donde se le da cita para recogerio, el
Instituto de Psicoterapia Transgeneracional NO se hace carqgo ni es responsable de conservar el
documento _en sus _archivos fisicos o digitales, ni en sus instalaciones, dicha documentacion de
graduacion, por seguridad para el alumno e institucional, serd destruida, por lo que, si el alumno(a)
titulado(a) después de ese tiempo quisiera tener su Grado debera volver a realizar los tramites desde
el comienzo, volviendo a pagar integramente todo el tramite para obtener su Grado (titulo).

Articulo 290. La Direccion General del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional supervisa el
correcto cumplimiento de los requisitos y tramites necesarios para la gestién del grado de maestria
del alumno(a) por el Departamento de Servicios Escolares del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional ante la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco y lo
comprueba mediante la Constancia de Grado (titulo) registrada y autenticada por la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco entregada al nuevo Maestro(a) de Grado/de la
Maestria en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones Familiares.
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CAPITULO VII: DEL EJERCICIO PROFESIONAL DEL POSGRADO

Articulo 291. Todas las disposiciones y requisitos vigentes para el ejercicio profesional
determinados por la Direccion General de Profesiones y la Direccion de Profesiones del Estado de
Jalisco se aplican a los alumnos(as) activos y egresados(as) del instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, por lo cual, cualquier violaciéon a los mismos durante su estadio como alumnos
regulares o irregulares de esta institucion sera sancionada e incluso podra generar su expulsion y
nulidad absoluta de sus estudios realizados a la fecha de aplicarse la sancion disciplinaria.

Articulo 292. El alumno egresado, sigue siendo alumno, solo en calidad de egresado, sin
ninguna autorizaciéon oficial para el ejercicio profesional de la Maestria en Desarrollo
Transgeneracional sistémico y Constelaciones Familiares, por lo tanto, hasta que no se titule, queda
absolutamente prohibido para todo alumno(a) egresado(a) ejercer profesionalmente. El egresado solo
puede ejercer profesionalmente hasta que y mediante su graduacion formal, haya concluido y
aprobado su modalidad de titulacion, haya firmado su acta de grado, haya recibido su constancia de
grado (titulo de maestria) autorizada y autenticada por la Secretaria de Innovacién Ciencia y
Tecnologia del Estado de Jalisco y haya tramitado y obtenido su cédula de grado ante la Direccién
General de Profesionales en la Ciudad de México y la Direccién de Profesiones del Estado de Jalisco.

Articulo 293. Para todo estudiante en formaciéon, que aun esté cursando las materias
curriculares del plan de estudios en sus ciclos académicos regulares, durante el tiempo de su
formacion profesional de posgrado, queda absolutamente prohibido, ejercer la _maestria _en
Desarrollo _Transgeneracional Sistémico y Constelaciones Familiares, promocionarse u
ostentarse como profesional de esta disciplina, mediante cualquier medio o realizar orientaciones y
facilitaciones con constelaciones familiares grupales o en ambientes privados, ya sean presenciales o
virtuales a distancia, en cuyo caso, se considerara legalmente un fraude, realizando una practica
irresponsable y desprovista de ética profesional, siendo suspendido(a) inmediatamente e incluso,
nulificados todos sus estudios de posgrado y expulsado de la instituciéon a todo alumno(a) que
viole este articulo.

Articulo 294.  El alumno(a) egresado(a) y menos aun el estudiante de la maestria en Desarrollo
Transgeneracional Sistémico y Constelaciones Familiares, al no estar autorizado legalmente para el
ejercicio profesional en relacion a esta maestria, NO puede requerir ninguna remuneracion
econdmica como compensacion econdmica de los servicios profesionales que ofrezca mientras no
tenga su grado (titulo) y cédula de grado debidamente aprobados, en cuyo caso se considerara
legalmente como un fraude, siendo suspendido(a) inmediatamente e incluso, nulificados todos
sus estudios de posgrado y expulsado de la institucion a todo alumno(a), egresado o en
activo, que viole este articulo.

Articulo 295. La maestria en Desarrollo Transgeneracional Sistémico y Constelaciones familiares,
solo puede ejercerse y el practicante profesional recibir remuneracion por los servicios ofrecidos,
cuando se ha titulado formalmente y ha obtenido su grado y su cédula académica correspondiente.
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CAPITULO ViII: DEL REGLAMENTO

Articulo 296. Este reglamento concuerda con todo lo requerido por la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco quien lo aprueba en todos sus procedimientos normativos.

Articulo 297. El presente reglamento sélo podra ser modificado por acuerdo de la Direccion
General y el consejo académico del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, previa autorizacion
de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 298. Los casos no previstos en este reglamento seran estudiados y resueltos por la
Direccién General del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional, y en casos necesarios en acuerdo
con la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

Articulo 299.  El presente reglamento entrara en vigor a partir de su aprobacién por la Secretaria
de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco a través de la Direccion General de
Incorporacion y Servicios Escolares y permanecera asi hasta que sea modificado sustancialmente por
La Direccion General del INSTITUTO DE PSICOTERAPIA TRANSGENERACIONAL y nuevamente
sea aprobado por la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco.

CAPITULO IX: TRANSITORIOS

Articulo 300. La modalidad unica de titulacion descrita en este reglamento sera o entrara en
vigencia a partir de la autorizacion del presente reglamento por parte de la Secretaria de Innovacién,
Ciencia y Tecnologia del Estado de Jalisco y se sumara a las modalidades de titulacion de todas las
generaciones anteriores previas a la actualizacion del 2019, pudiéndose titular todos los alumnos(as)
del Instituto de Psicoterapia Transgeneracional mediante el Seminario Profesionalizante de Titulacion.

Articulo 301. Todos(as) los alumnos(as) egresados(as) del Instituto de Psicoterapia
Transgeneracional, independientemente de a que generacién correspondan y cuales hayan sido sus
modalidades de titulaciéon segun el reglamento vigente con el que cursaron la maestria, podran elegir,
si asi lo desean, titularse por medio de la actual modalidad unica de titulacion vigente y descrita en el
presente reglamento, a saber, el Seminario Profesionalizante de Titulacién.
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